3.4,

BASES DE EXECUCION DO ORZAMENTO




: Fl

CONCELLO DE
SANTIAGO

1

BASES EXECUCION ORZAMENTO
2016




BASES EXECUCION ORZAMENTO

o — Y e e e R et e e e e
W

»

INDICE

TiTULO PRELIMINAR. DISPOSICIONS XERAIS

Artigo 1. Réxime xuridico do Orzamento Xeral do Concello de Santiago de Compostela.
Artigo 2. Ambitos funcional e temporal de aplicacién.

Artigo 3. Contido do Orzamento Xeral do Concello de Santiago de Compostela.

Artigo 4. Principios.

Artigo 5.  Estrutura dos Orzamentos.

Artigo 6. Aplicacién orzamentaria.

Artigo 7. Proxectos de investimento.

Artigo 8. Informacién ao Pleno do Concello sobre execucion orzamentaria e cumprimento dos
prazos de pagamento de obrigas.

TITULO I. ORZAMENTOS XERAIS PARA 2016.
CAPITULOI. Créditos iniciais.

Artigo 9. Orzamentos que integran o Orzamento Xeral.

CAPITULO ll. Orzamentos consolidados Concello de Santiago de Compostela, Organismos Publicos
e Sociedades Mercantis de capital integramente municipal.

Artigo 10. Estados de consolidacién do Orzamento Xeral.

TiTULO 11. ORZAMENTO DE GASTOS
CAPITULO 1. Determinacion dos créditos do orzamento de gastos.
Artigo 11. Nivel de vinculacién xuridica dos créditos.

Artigo 11 bis. Declaracidn de non dispofiibilidade de créditos para a EDAR do Souto.

CAPITULO Il. Modificacions Orzamentarias
Artigo 12. Modificacidns orzamentarias.
Artigo 13. Créditos extraordinarios e suplementos de crédito.

Artigo 14. Transferencias de créditos.




BASES EXECUCION ORZAMENTO

Artigo 15. Xeracidn de créditos por ingresos.

Artigo 16. A incorporacion dos remanentes de crédito.
Artigo 17. Baixas por anulacién,

Artigo 18. Ampliacidns de crédito.

Artigo 18. Fondo de Continxencia.

Artigo 20. Servizos novos ou ampliacion dos existentes.

Artigo 21. Especificacions das modificacions orzamentarias no Auditorio de Galicia.

CAPITULO il Procedemento de execucién do orzamento de gastos.
Seccién 12. Fases de gasto

Artigo 22. Fases na xestion do Estado de gastos.

Artigo 23. Autorizacion e disposicion de gastos.

Artigo 24. Recoiiecemento da obriga.

Artigo 25. Ordenacion de pagamentos e pagamento material.

Seccién 22 Control e fiscalizacién

Artigo 26. Fiscalizacidn limitada previa.

CAPITULO IV. Procedemento de execucién do Orzamento de gastos.
Artigo 27. Gastos plurianuais e expedientes de tramitacién anticipada.

Artigo 28. Expedientes de gasto condicionados a unha modificacion orzamentaria ou 4 entrada en
vigor dos orzamentos

Artigo 29. Recofiecemento extraxudicial de créditos e validaciéns.

CAPITULO V. Subvenciéns.
Artigo 30. Normas xerais.
Artigo 31. Reintegro de subvenciéns.

Artigo 32. Suhvencidns nominativas.




—DASES EXECUCIONORZAMENTO ___________

CAPITULO VI. Pagamentos a xustificar e anticipos de caixa fixa.

Artigo 33. Ordes de pagamentos a xustificar e anticipos de caixa fixa.

TITULO 1ll. ORZAMENTO DE INGRESOS
Artigo 34. Compromiso e recofiecemento de dereitos
Artigo 35. Operaciéns de Tesoureria

Artigo 36. Fiscalizacién de ingresos.

TITULO IV. REXIME DE CONTRATACION
Artigo 37. Normas Xerais.
Artigo 38. Procedementos de contratacién

Artigo 39. Sociedades Municipais.

TITULOV. INDEMNIZACIONS POR RAZON DO SERVIZO E REXIME DA FORMACION
EXTERNA.
SECCION?.  Indemnizaciéns por razén do servizo dos membros da Corporacién.
Artigo 40. Indemnizaciéns por razon do servizo dos membros da Corporacién.

SECCIONI. Réxime da formacion externa e indemnizaciéns por razén do servizo dos
funcionarios e persoal laboral da Corporacién.

Artigo 41. Obxecto desta Seccidn.

Artigo 42. Concepto da formacién externa.

Artigo 43. Solicitude e autorizacion de formacidn externa.

Artigo 44. Xustificacion do permiso, gastos e axudas de custo.,

Artigo 45. Comisiéns de servizo para cometidos especiais fora do Concello de Santiago.

Artigo 46. Colaboracion dos empregados municipais na formacién e perfeccionamento do persoal
ao servizo das Administraciéns Plblicas.

Artigo 47. Compensacion pola participacién no Plan de Formacién Continua municipal.




[¥2)

DISPOSICIONS ADICIONAIS
Disposicién adicional primeira. Prérroga orzamentaria.

Disposicion adicional segunda. Dotacién econdémica para os grupos politicos municipais e
xustificacion.

Disposicion adicional terceira. Bens inventariables.

Disposicidon adicional cuarta. Peche do exercicio.

Disposicion adicional quinta. Saldos de dubidoso cobro.
Disposicién adicional sexta. Permutas de bens inmobles.
Disposicidn adicional sétima. Estados integrados e consolidados.
Disposicion adicional oitava. Amortizacién do Inmobilizado.

Disposicion adicional novena. Anotaciéns contables derivadas de utilizacion de soportes
electrénicos, informaticos ou teleméticos.

Disposicidn adicional décima. Contrataciéns laborais, temporais e interinos.
Disposicion adicional undécima. innovacions tecnoléxicas.

Disposicidn adicional duodécima. Operacions de endebedamento.

DISPOSICIONS FINAIS
Disposicién final primeira. Lexislacién supletoria.
Disposicion final segunda. interpretacion, desenvolvemento e aplicacion das Bases de Execucion.

Disposicién final terceira. Obrigas de subministro da informacién previstas na LO 2/2012 de EOQSE.




TITULO PRELIMINAR

DISPOSICIONS XERAIS

Artigo1. Reéxime xuridico do Orzamento Xeral do Concello de Santiago de Compostela.

O Orzamento Xeral do Concello de Santiago de Compostela elabérase, executase e liquidase de
acordo coa normativa legal e regulamentaria vixente, co disposto nas presentes Bases de Execuci6n,
e cos regulamentos ou normas xerais, instrucions e circulares aprobadas polos 6rganos municipais
competentes.

As posibles dabidas na aplicacion destas bases seran resoltas pola Concelleria Delegada de Economia
e Facenda. Poderd, en caso de que asi o considere, solicitar os informes que estime oportunos.

Artigo 2. Ambitos funcional e temporal de aplicacién.

1. As presentes Bases aplicaranse a execucion e xestién dos orzamentos do Concello e do seu
organismo autdénomo Auditorio de Galicia, con independencia das particularidades e
singularidades que correspondan a este Ultimo.

2. A sua vixencia coincide coa do Orzamento Xeral, polo que en caso de prorroga deste, as
presentes Bases serén de aplicacion ata a entrada en vigor do novo orzamento.

3. As sociedades mercantis nas que a Corporacion tefia participacién total ou maioritaria estaran
sometidas ao réxime de contabilidade publica, sen prexuizo de adaptarse s disposicién do
Codigo de Comercio e ao Plan Xeral de Contabilidade vixente. Para a autorizacion e disposiciéns
de gastos rexeranse polo previsto a estes efectos nos seu estatutos, e en canto ao réxime de
contratacion, rexeranse polas normas especificas aprobadas en cada sociedade que, en todo
caso, deberan de adaptarse ao establecido para ditos entes na normativa de contratacién
publica.

Artigo 3. Contido do Orzamento Xeral do Concello de Santiago de Compostela.
O Orzamento Xeral do Concello de Santiago de Compostela, intégrase por:

a) O orzamento do Concello de Santiago de Compostela.

b) O orzamento do organismo auténomo dependente: Auditorio de Galicia.

¢) Os estados de prevision de gastos e ingresos das Sociedades Mercantis cuxo capital social
pertence integramente ac Concello de Santiago de Compostela: INCOLSA e TUSSA.

Neste sentido, constan sectorizadas na Base de Datos Xeral das Entidades Locais as empresas
dependentes de capital 100 por cento municipal:

o

- INCOLSA, coa consideracion de entidade do sector publico administrativo {artigo 4,1°do RD:
1463/207)

*,
P
%




- TUSSA, coa consideracion de entidade do sector publico non administrativo do artigo 4.2 do
RD 1463/2007.

Isto supdn que INCOLSA consolida c6 Concelio e o Organismo Publico Auditorio de Galicia aos
efectos do informe de estabilidade e da regra de gasto, e que TUSSA debe determinar de forma
independente ditos obxectivos.

Ao mesmo tempo, tamén consta sectorizada como empresa dependente a mercantil de capital
social maioritario do Concello de Santiage de Compostela {51%), Mercados Centrales de
Abastecimiento de Santiago, MERCAGALICIA S.A., o que esixe que as sias Contas se engadan como
anexo ao Orzamento municipal.

Artigo 4. Principios.

A execucidn do orzamento rexerase polos principios orzamentarios xerais entre os que se atopan o
de anualidade, universalidade, orzamento bruto, especialidade cualitativa e cuantitativa dos
créditos, unidade de caixa asi como polo principio de estabilidade nos termos previstos na Lei
Orgéanica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidade Orzamentaria e Sustentabilidade Financeira e
demais normativa e regulamentos de desenvolvementos aplicable na materia.

Artigo 5. Estrutura dos Orzamentos.

1. O orzamento do Concello e dos seus Organismos Auténomos estrutdranse de acordo coas
clasificacidns establecidas na Orde EHA/3565/2008, de 3 de decembro, pola que se aproba a
estrutura dos orzamentos das entidades locais (en diante Orde EHA/3565/2008) e na Orde
HAP/419/2014, de 14 de marzo, que modifica a orde anterior, e pola que se aproba a estrutura
dos orzamentos das entidades locais (en diante Orde HAP/415/2014).

2. O orzamento de Gastos do Concello de Santiago de Compostela estrutiirase conforme &s
seguintes clasificacions:

a) Organica, con tres niveis de desagregacién, segundo o anexo 3 das presentes Bases.

b) Por Programas, con cinco niveis de desagregacion: area de gasto, politica de gasto, grupo de
programa, programa e subprograma.

c) Econdmica, con cinco niveis de desagregacion: capitulo, artigo, concepto, subconcepto e
partida.

3. O orzamento de Gastos do organismo auténomo Auditorio de Galicia estrutdrase conforme as
seguintes clasificacions:

a) Por Programas, con cinco niveis de desagregacion: drea de gasto, politica de gasto, grupo de
programa, programa e subprograma.

b) Econdmica, con cinco niveis de desagregacién: capitulo, artigo, concepto, subconcep
partida.
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4. Os Orzamentos de Ingresos do Concello de Santiago de Compostela e o seu organismo
autdonomo estrutdranse conforme ds seguintes clasificaciéns:

a) Econdmica, con cinco niveis de desagregacion: capitulo, artigo, concepto, subconcepto e
partida.

Artigo 6, Aplicacién orzamentaria.

1. De acordo co disposto no artigo 6 da Orde EHA/3565/2008 modificado pola Orde
HAP/419/2014, a aplicacién orzamentaria do Orzamento de Gastos do Concello vira definida
pola conxuncién das clasificaciéns orgdnica, por programas e econdmica, a trece dixitos,
segundo o establecido no artigo 5.2 destas Bases co seguinte detalie:

ORGANICA POR PROGRAMAS ECONOMICA

2. A aplicacion orzamentaria do Orzamento de Gastos do organismo auténomo Auditorio de
Galicia vira definida pola conxuncién das clasificaciéns por programas e econémica, a dez dixitos,
segundo o estabiecido no artigo 5.3 destas Bases co seguinte detalle:

POR PROGRAMAS ECONOMICA

3. Sen prexuizo do disposto no artigo 11 das presentes Bases, respecto da definicion de crédito a
nivel de vinculacién xuridica, a aplicacién orzamentaria constitie a consignacién de crédito
orzamentario sobre a que se efectuard o rexistro contable das operacidns de execuciéon do
gasto.

O control fiscal realizarase ao nivel de vinculacion que se establece no citado artigo 11.

4. Declaranse expresamente abertos todos os subconceptos que se contemplan na Orde
EHA/3565/2008.

Artigo 7. Proxectos de investimento.

1. O capitulo 6 "Investimentos Reais" componse de proxectos de investimento cuxa codificacién e
denominacién incliese no Anexo de tnvestimentos do Orzamento Xeral para o exercicio 2016.

2. Calguera modificacion, alta ou supresién dos mesmos deberd ser solicitada polos responsables
do proxecto de investimento & Concelleria de Economia e Facenda para a 50a aprobacién.




Artigo 8. Informacién ao Pleno do Concello sobre execucién orzamentaria e cumprimento dos
prazos de pagamento de obrigas.

1. Alntervencion Xerai, con periodicidade trimestral, remitira 4 Secretaria Xerai do Pleno, para que
esta pofia a disposicidn dos Concelleiros, a informacién sobre a execucion dos orzamentos. Esta
informacién facilitarase preferentemente utilizando medios electrénicos, teleméticos ou
informéticos.

A informacién presentarase estruturada a nivel de Organica — Programa — Subconcepto no que
respecta @ execucion do orzamento do Concello e a nivel de Programa-Subconcepto no que
respecto a execucion do orzamento do organismo auténomo Auditorio de Galicia.

2. A Intervencion Xeral remitird & Secretaria Xeral do Pleno, con periodicidade trimestral,
informacion das modificaciéns orzamentarias que fosen aprobadas pola Concelieira de
Economia e Facenda e que estean rexistradas na Contabilidade municipal. A informacién a
remitir para cada modificacién orzamentaria consistird nunha copia do Decreto e o resumo da
Memoria.

3. De conformidade co establecido na Lei 15/2010 de 5 de xullo, de modificacion da Lei 3/2004 de
29 de decembro, pola que se establecen medidas de loita contra a morosidade en operaciéns
comerciais, o Tesoureiro do Concello elaborard trimestralmente un informe sobre o
cumprimento dos prazos previstos nesta Lei, que incluird o ndmero e contia global das obrigas
pendentes nas que se estea incumprindo o prazo.

A Intervencidn incorporara no informe trimestral ao Pleno anteriormente mencionado, unha
relacion das facturas ou documentos xustificativos con respecto aos cales transcorresen méis de
tres meses dende a sUa anotacién no rexistro de facturas e non se tefian tramitado os
correspondentes expedientes de recofiecemento da obriga ou se tefian xustificado polo drgano
xestor a ausencia de tramitacién dos mesmos, aos efectos que establece a normativa sobre o
Pleno da Corporacién.




TiTULO |
ORZAMENTOS XERAIS PARA 2016

CAPITULO |
Créditos iniciais
Artigo 9. Orzamentos que integran o Orzamento Xeral.

1. O orzamento do Concellc de Santiago de Compostela aprébase equilibrado polo importe de
99.400.897,44 euros

2. O orzamento do Organismo Auténomo Auditorio de Galicia aprébase equilibrado polo
importe de 2.369.067,78 eurcs.

3, Aprobanse os estados de prevision de gastos e ingresos da Sociedade Mercantil INCOLSA,
cuxo capital pertence integramente ao Concello de Santiago de Compostela, por importe, en
termos homoxéneos da contabilidade orzamentaria municipal, de 2.968,777,07 euros en
ingresos e 2.939.538,90 euros en gastos.

4. Aprobanse os estados de prevision de gastos e ingresos da Sociedade Mercantil TUSSA, cuxo
capital pertence integramente ao Concelio de Santiago de Compostela, por importe, en
termos homoxéneos da contabilidade orzamentaria municipal, de 1.483.022,56 euros en
gastos e 1.483.022,56 euros en ingresos,

Engddese como Anexo, o estado de prevision de gastos e ingresos da Sociedade Mercantil
MERCAGALICIA S.A., cuxo capital social é maioritario do Concello de Santiago de Compostela nunha
porcentaxe do 51 por cento, por importe, en termos da sta conta de explotacion empresarial, de
569.257,37 euros en gastos e 613.019,77 euros en ingresos.

CAPI{TULO I

Orzamento Consolidado do Concello de Santiago de Compostela, Organismos Piablicos e
Sociedades Mercantis de capital integramente municipal.

Artigo 10. Estados de consolidacion do Orzamento Xeral.

En aplicacion do disposto no artigo 166.1.c) do Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas
Locais, aprobado mediante Real Decreto Lexisiativo 2/2004, de S de marzo, {en diante Texto
Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais), unha vez eliminadas as operaciéns internas,
segundo o previsto no artigo 117 do Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, polo que se desenvolve
o capitulo primeiro do titulo sexto da Lei Reguladora das Facendas Locais en materia de Orzamentos,
o0 estado de consolidacién do Orzamento do Concello de Santiago de Compostela, cos orzamentos e
estados de prevision dos seus organismos auténomos e sociedades mercantis a
102.780.027,00 euros en ingresos, e 102.750.788,83 euros en gastos, resultando un su :
29.238,17 euros. ‘
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O Orzamento consolidado do Concello de Santiago de Compostela, do Organismo Autdénomo e das
Sociedades Mercantis de capital integramente municipal é o seguinte:

PREVISIONS DE INGRESOS
S T | e | P T
1. tMPOSTOS DIRECTGS 40.538.956,41 -195,60  40.538.760,81
2. IMPOSTOS INDIRECTOS 3.406.419,06 3.406.419,06
3. TAXAS, PR PCOS E QUTROS INGRESOS 1618963454  548.717,01 236.402,72  1.383.576,08 18.358.330,35
4. TRANSFERENCIAS CORRENTES 30.120.767,21  1810050,77  1.807.374,35 -2.437,050,77 3130114156
5. INGRESOS PATRIMONIAIS 450.679,20 300,00 99.446,48 7949148 470.934,20
TOTAL INGRESOS CORRENTES (14243+4+45) 90.706456,42  2.359.067,78  2.043.777,07  1483.022,56 -2.516.737,85 94.075.585,98
6. ENAXENACION INVESTIMENTOS REA!S 0,00 0,00
7. TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 3.294.441,02 925.000,00 -925.000,00  3.294.441,02
TOTAL INGRESOS DE CAPITAL (6+7) e 3294.441,02 00 92500000 000  -925.000,00  3.294.441,02
TOTAL INGRESOS NON FINANCEIROS (14..47) 94.000.89744  2359.067,78 _ 2.968.777,07  1483.022,56 _-3441.73785 97.370.027,00
8. ACTIVOS FINANCEIROS 80.000,00 10.000,00 90.000,00
TOTAL INGRESOS FINANCEIROS (8+9) 5.400.000,00 10.000,00 0,00 0,00 0,00  5410.000,00
TOTAL ORZAMENTO DE INGRESOS 2016 | 99.400.89744] 2.369.067,78| '2.968.777,07]  1.483.022,56] -3.441.737,85) 102.780.027,00
CREDITOS INICIAIS DE GASTOS
1. GASTOS PERSOAL 29.567.779,76 84170578  830396,30 86962127 32.509.503,11
2. GASTOS CORRENTES EN BENS £ SERVIZOS 3810305853 143186200 230293260 53522030 -1.004.687,08  41.168.386.35
3. GASTOS FINANCEIROS 1.034.481,67 1.000,00 6.210,00 400,00 1.042.091,67
4. TRANSFERENCIAS CORRENTES 12.055.201,49 20.000,00 -2437.050,77  9.638.150,72
5. FONDO DE CONTINXENCIA E O. IMPREVISTOS 100.600,00 40.000,00 140.000,00
TOTAL GASTO CORRENTE (142+3+4+45) 81.260.521,45  2.334.567,78  2.939.538,90 140524157 -3.441.737,85  84.498.13185
6. INVESTIMENTOS REAIS 6.676.992,52 24.500,00 77.780,93 92500000  7.704.273,51
7. TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 2.175.000,00 92500000  1.250.000,00
TOTAL GASTO DE CAPITAL (6+7) 8.851.992,52 24.500,00 v...27.78099 000 895427351
TOTAL GASTO NON FINANCEIRO 167, . 3A483.022,56  -3.441.73785 9345240536
8. ACTIVOS FINANCEIROS 150.000,00 10.000,00 0,00 160.000,00
2. PASIVOS FINANCEIROS o B3B3 AT 000 ..5:138.383,47
TOTAL GASTO FINANCEIRO (8+9) 9.288.383,47 10.000,00 0,00 0,00 000 929838347
- TOTAL ORZAMENTO DE GASTOS 2016 | 99.400.897,44] 2.369.067,78) 2.939.538,90] 1.483.022,56| -3.441.737,85] 102.750.788,83

Incliese axuste no gasto da sociedade municipal INCOLSA que reviste en investimento do arza mento consolidado do Conceilo
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TiTULO 1
ORZAMENTO DE GASTOS

CAPITULO |
Determinacién dos créditos do Orzamento de Gastos.

Artigo 11. Nivel de vinculacion xuridica dos créditos.

1. Os créditos para gastos destinaranse exclusivamente 4 finalidade especifica para a que foran
autorizados no orzamento xeral o nas stas modificaciéns debidamente aprobadas, tendo
caracter limitativo e vinculante con cardcter xeral segundo 0s niveis que se establecen a
continuacion:

a) Clasificacién organica: vinculante, tres dixitos.
b) Clasificacion por programas: vinculante a nivel drea de gasto (1 dixito}.
¢) Clasificacién econdmica: vinculante a nivel de capitulo (1 dixito)

5. Teran cardcter vinculante ao nive!l de desagregacion de aplicacion orzamentaria os seguintes
créditos:

v Os créditos declarados ampliables.

v Os créditos extraordinarios, excepto os que afecten o capitulo 1 "Gastos de persoal".

v Os créditos dos capitulos 4 e 7 do Orzamento do Concello para gastos por
transferencias nominativas.

v  Os créditos correspondentes a aqueles proxectos de gasto gque conten con
financiamento afectado.

v Qs gastos de actuacions subsidiarias, cotas urbanisticas e outros ingresos urbanisticos.

4. O rexistro contable das operacidns de execucién do orzamento de gastos realizaranse sobre a
aplicacién orzamentaria correspondente. A vinculacién xuridica supén o limite maximo de gasto
gue non pode ser superado Nos seus respectivos niveis.

5. Cando haxa que realizar un gasto que non tefia suficiente crédito no nivel de vinculacion
xuridica, deberd tramitarse previamente o oportuno expediente de modificacién orzamentaria.

6. En canto aos proxectos de gasto, estarase ao disposto no artigo 7. Neste sentido, e tendo en
conta que o anexo de investimentos relaciona tédolos proxectos de gasto, establecendo os
niveis de vinculacién xuridica de todes eles e considerando que pode xurdir ao longo do
exercicio a necesidade de realizar modificacions nos mesmos consistentes en:

a) modificacidns non substanciais do gasto a realizar, de xeito que a natureza economica e
finalidade do gasto é similar pero non se adecua estritamente 4 descricién que do proxecto
inicial se reflicte no anexo de investimentos. Enténdese gue a natureza econdmica e finalidade
do gasto é similar cando a aplicacién orzamentaria do gasto que se propdn realizar estd na
mesma bolsa de vinculacién que a aplicacién orzamentaria de gasto prevista inicialmente.

b) proxectos que requiren unha maior especificidade que a establecida no anex
investimentos, existindo causa para o seu seguimento por separado. '
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Deste xeito, as modificaciéons sinaladas levaranse a cabo, previa proposta motivada do
departamento xestor, do seguinte xeito:

1} Creacién de novo proxecto de gasto coa aplicacidn orzamentaria correspondente €, no seu
caso, o concepto de ingresos que o financie. A vinculacién xuridica do novo proxecto serd a
mesma que a do proxecto de orixe.

2} Reasignacion de crédito polo importe indicado na proposta.

3) Cesién de financiamento, de tratarse o proxecto de orixe dun gasto con financiamento
afectado, dende o proxecto de orixe ao de nova creacion sempre e cando as caracteristicas
do financiamento sexan compatibles co novo destino.

Para a tramitacion e aprobacion desta operativa de modificacion dos proxectos de investimento
seguirase o establecido no artigo 7 destas Bases relativo aos Proxectos de investimento.

7. Poderanse crear novas aplicacions orzamentarias sempre que exista o financiamento necesario,
xa sexa porque haxa saldo suficiente na correspondente bolsa de vinculacion, ou ben porque se
estea tramitando unha modificacion orzamentaria.

8. Seran nulos en todo caso, os acordos dos 6rganos municipais que:
s Dispofian gastos con crédito inadecuado ou sen crédito suficiente para satisfacelos, dentro
dos niveis de vinculacion establecidos.
s Creen novos servizos sen previa dotacién, ou dean maior extensién aos xa establecidos
superando o crédito correspondente.

Artigo 11 bis. Declaracién de non dispofiibilidade de créditos para a EDAR do Souto.

Declarase como non dispofiible, dentro da aplicacidn orzamentaria 050 15103 60000 {(Expropiacions.
Expropiacion de Terreos) gue conta con 539.000,00 €, a contia de 70.000,00 €.

Este crédito permanecera en situacion de non dispofible para que, no caso de ser preciso, e previa
declaracion de dispoiibilidade mediante Decreto da Concelleria de Facenda, se poida empregar na
achega municipal ao proxecto da EDAR do Souto. A situacidn de non dispoiibilidade manterase ata
0 15 de novembro de 2016.

CAPITULOII
Modificacidons Orzamentarias

Artigo 12. Modificacions orzamentarias.

1. As modificacidns de crédito que poderan ser realizadas nos orzamentos de gastos do Concello e
0 seu organismo auténomo son as seguintes:
a) Créditos extraordinarios.
b) Suplementos de crédito.
c) Transferencias de crédito.
d) Xeracion de créditos por ingresos.
e} incorporacion de remanentes de crédito.
f) Baixas por anulacién.
g) Créditos ampliables,
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2.

0O inicio do expediente de calquera proposta de modificacién orzamentaria realizarase mediante
o correspondente informe-proposta do responsable administrativo do centro xestor que terd
unha memoria xustificativa da modificacion que se pretende realizar, e proposta asinada polo
Concelleiro/a responsable ao que pertence o dito centro xestor, dirixido 4 Oficina de
Orzamentos dependente da Concelleria de Economia e Facenda que verificard os extremos
sinalados na proposta do centro xestor participando na xestién e tramitacién do expediente,
para que, despois dos tramites oportunos previos, sexa aprobada polo 6rgano competente.

Artigo 13. Créditos extraordinarios e suplementos de créditos.

1.

A aprobacién dos expedientes de créditos extraordinarios e de suplementos de crédito
corresponde, previo informe da intervencidn Xeral, ao Pleno, previo sometemento do acordo &
Xunta de Goberno Local, en aplicacién do artigo 127.1.b) da Lei 7/1985, de bases do réxime
local, con suxeicién aos mesmos tramites e requisitos gue a aprobacion do Orzamento sendo
aplicables as normas de informacion pdblica e publicidade que afectan a devandita aprobacidn.

A tramitacidn de expedientes de concesidn de créditos extraordinarios ou de suplementos de
créditos aterase ao establecido no artigo 177 do TRLRFL e aos artigos 35 a 38 do RD 500/90, do
20 de abril.

A memoria xustificativa que deberd achegar o informe-proposta do responsable administrativo
do centro xestor na fase de inicio do expediente de modificacion orzamentaria debera acreditar
o establecido no artigo 177 do TRLRFL e no artigo 37.2 do RD 500/90, do 20 de abril.

Artigo 14. Transferencia de créditos.

1.

Correspondelle ao Pleno da Corporacién, previo informe da Intervencién Xeral, a aprobacion das
transferencias de crédito entre distintas dreas de gasto do orzamento xeral, agds aquelas que
afecten a créditos de persoal.

Correspdndelle a Concelleira de Economia e Facenda, previo informe da Intervencion Xeral, a
aprobacién das demais transferencias de crédito, inclusive todas aqueles que afecten a créditos
de persoal ainda que tefian a sda correspondencia con distintas dreas de gasto do orzamento
xeral.

Nos expedientes de transferencias de créditos, dos que a sta aprobacién sexa competencia do
Pleno, seguirdn as normas sobre informacién, reclamacién, recursos e publicidade a que se
refiren os artigos 169, 170 e 171 do TRLRFL e os artigos 20, 22 e 23 do RD 500/90, do 20 de
abril.

As resoluciéns adoptadas polo Concelleira de Economia e Facenda que aproben transferencias
de créditos que non sexan competencia de Pleno serdn executivas de inmediato.

As transferencias de créditos de calguera clase estardn suxeitas as limitaciéns que se establecen
no artigo 180 do TRLRFL e no artigo 41 do RD 500/90, do 20 de abril. As limitaciéns as qué se
refiren os artigos mencionados neste apartado enténdense que deben ser aj&;h -
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separadamente a nivel de aplicacidon orzamentaria e a2 nivel dos créditos incluidos en agueles
proxectos de gasto con financiamento afectado.

6. O centro xestor que propofia a transferencia de crédito, deberé detallar na sta proposta a/as
aplicacions que propén diminuir, debendo especificar na mesma que actividade ou servizos
deixan de realizarse se fose o caso, e ademais, debera acreditar que a baixa nas aplicaciéns que
se propofien non perturba o funcionamentoc normal do resto dos servizos do programa
orzamentario en cuestidén, e que o seu funcionamento esta garantido en termos anuais. Sera
condicidn necesaria para propofier a diminucién de créditos nunha aplicacion, gue a mesma
tefia crédito un credito dispofible polo menos pola contia que se pretende minorar.

Se a minoracién de crédito provén de aplicacions doutro centro xestor diferente ao que propén
a transferencia de crédito, o expediente de transferencia de crédito deberad conter un informe-
proposta asinado polo responsable administrativo do centro xestor que cede crédito e proposta
do Concelleiro/a responsable dese centro xestor que acredite os termos sinalados no parégrafo
anterior.

Debera igualmente conter a proposta de transferencia de crédito ¢ detalle das aplicaciéns que
seran obxecto de incremento co seu respectivo proxecto de gasto se fose o caso.

Artigo 15. Xeracions de créditos por ingresos.

1. Correspondelle & Concelleira delegada de Economia e Facenda, previo informe da intervencion
Xeral, a aprobacion dos expedientes de xeracidn de créditos nos termos sinalados neste artigo.

2. Poderan dar lugar a xeracions de crédito os ingresos de natureza non tributaria, non previstos
ou superiores aos contemplados no Orzamento, derivados das seguintes operaciéns:

a) Achegas do Concello aos seus Organismos Autdénomos, ou entre os Organismos entre si,
para financiar conxuntamente gastos que pola sia natureza estean comprendidos nos fins
ou obxectivos asignados aos mesmos.

b) Achegas ou compromisos firmes de achega de persoas fisicas ou xuridicas, ao Concello ou
aos seus Organismos Auténomeoes para financiar xuntamente gastos que pola sua natureza
estean comprendidos nos fins ou obxectivos asignados aos mesmos.

¢) Alieamento de bens municipais.
d) Prestacién de servizos.
e) Ingresos legalmente afectados a realizacion de actuacions determinadas.

f} Ingresos por reintegros de pagos indebidos realizados con cargo a créditos do orzamento
corrente, en canto a reposicion de crédito na correlativa aplicacién orzamentaria.

g} Reembolso de préstamos.

3. Cando os ingresos provefian da venda de bens ou prestacions de servizos, as xer

efectuaranse unicamente naqueles créditos destinados a cubrir gastos da mesma patur

P S
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0s que se orixinaron pola adquisicion ou producion dos bens alleados ou pola prestacién do
servizo.

Cando o alleamento se refira ao inmobilizado, a xeracién unicamente podera realizarse nos
créditos correspendentes a operacidns da mesma natureza econdmica.

Os ingresos procedentes de reembolso de préstamos unicamente poderan dar lugar a xeracions
naqueles créditos destinados d concesién de novos préstamos.

Cando os ingresos que orixinan as xeraciéns de crédito consistan en achegas realizadas por
persoas fisicas ou xuridicas ou alleamentos de bens, acompafiarase o documento no gue conste
o compromiso firme da persoa fisica ou xuridica e figure a achega que haxa de efectuar ou, no
seu ¢aso, copia do mandamento de ingreso na Tesouraria.

Cando o ingreso derive de prestacidns de servizos ou de reembolso de préstamos, para proceder
& xeracion sera requisito indispensable o recofiecemento do dereito; ainda que a dispofiibilidade
dos créditos estara condicionada a efectiva recadacion dos dereitos.

No suposto de reintegros de orzamento corrente sera indispensable o cobro efectivo do
reintegro.

Artigo 16. A incorporacién dos remanentes de crédito.

1

Correspondelie 4 Concelleira delegada de Economia e Facenda, previo informe da Intervencion
Xeral, a aprobacion dos expedientes de incorporacién dos remanentes de crédito nos termos
sinalados neste artigo.

A incorporacidn dos remanentes de crédito rexeranse polo disposto no artigo 182 do TRLRFL e
os artigos 47, 48 e 99 do RD 500/90, do 20 de abril.

De conformidade co establecido na Regra 40 da Instrucién do modele Normal de Contabilidade
Locai {Orde EHA/4041/2004, de 23 de novembro), cando se tramiten expedientes de
incorporacion de remanentes de crédito sera imprescindible que a Intervencién Xeral certifique
a existencia de remanente de crédito do exercicio anterior.

A incorporacion de crédito ao orzamento efectuarase na mesma aplicacion orzamentaria na que
se atopase 0 remanente,ou en calquera das da sua mesma vinculacion xuridica, sempre que non
sexa contrario a natureza das operacions que se estdn a incorporar.

Nos expedientes de modificaciéns de crédito financiadas mediante Remanente Liguido de
Tesouraria debera certificarse pola Intervencién Xeral ou drganc contable do Organismo
Autonomo a existencia de saldo de Remanente de Tesouraria suficiente para a modificacion que
se tramita, segundo a liguidacion aprobada. Deberd quedar acreditado no expediente, con
caracter previo a sUa aprobacion polo érgano competente, que se cumpren os est

estabiecidos na normativa de estabilidade en canto o destino do Remanente Liquid




Artigo 17. Baixas por anulacion.

1. Correspdndelle ao Pleno da Corporacion, previo informe da Intervencién Xeral, a aprobacidn dos
expedientes de baixas por anulacién nos termos sinalados neste artigo.

2. Atramitacién e aprobacion dos expedientes de baixas por anulacién rexerase polo disposto no
artigo 175 do TRLRFL e os artigos 49, 50 e 51 do RD 500/90, do 20 de abril.

Artigo 18. Ampliacions de crédito.

1. Correspdndelle a Concelleira delegada de Economia e Facenda, previo informe da Intervencion
Xeral, a aprobacién dos expedientes de ampliaciéns de crédito nos termos sinalados neste
artigo.

2. Aaprobacion dos expedientes de ampliacions de crédito rexerase polo disposto no artigo 178 do
TRLRFL & o artigo 39 do RD 500/90, do 20 de abril.

3. Terdn natureza de créditos ampliables os financiados con recursos expresamente afectados,
excepto 0s procedentes de operaciéns de crédito, consonte o disposto no artigo 39 do Real
Decreto 500/1590.

4. Teran a consideracidon de ampiliables os seguintes créditos recollidos no Orzamento Xeral do
Concello e do organismo auténomo Auditorio de Galicia:

» CREDITOS AMPLIABLES DO CONCELLO:

As aplicacions do Orzamento do Concello que a continuacion se relacionan tefien a consideracién de
ampliables con carge aos conceptos de ingresos que se sinalan; no caso do concepto de ingresos
391.20 e 391.90 vincilase a aqueles gastos derivados da externalizacion do servizo coa partida de
gastos sinalada.

Aplicacion Concepto de
orzamentaria Descricion ingresos Descricién
Transferencia da CCAA
. . i . . ) para financiamento do
020-23100-22703 Asistencia Social Primaria. Dependencia 450.20

servizo de dependencia de
Servizos Sociais

Xestién do sistema tributario. Estudos e . "
060-93200-22706 . 391.20 Sancions de trafico
traballos técnicos

Urbanismo, Servizo recadacion a favor da
050-15100-22708 entidade. Sancidns urbanisticas e de 391.90
medio ambiente

Multas urbanisticas e de
medio ambiente

Xestid licencias e disciplina. Outres
050-15102-22609 | csuon delicencias e discip 399.02
gastos diversos




Aplicacion Concepto de
orzamentaria Descricién ingresos Descricion

Servizo extincion de incendios.
060-13600-20400 Arrendamento material de transporte.

060-13600-62300 Maquinaria, instalacidns e utillaxe. . o, .
L Contribucions especiais
060-13600-62500 Mobiliario
. . , 351.00 para o establecemento ou
060-13600-62600 Equipos procesos de informacién

. i e ampliacion dos servizos.
060-13600-63200 | tnvestimento de reposicion en edificacidns

060-13600-63300 | Investimento de reposicidn de maquinaria
060-13600-64100 Gastos en aplicaciéns informaticas

Reintegro de anticipos ao

G30-92000-83000 Anticipos ac persoal 830.00
persoal

A aplicacion 030 92000 83000 de Préstamos a curto prazo do orzamento xeral ten a consideracion
de ampliable, financiada cos recursos do subconcepto de ingreso 830.00 “Reintegro por anticipos ao
persoal”. Con este fin, efectuaranse convocatorias trimestrais para a concesién de anticipos ©
persoal por importes trimestrais de 20.000,00 euros. Na convocatoria do ultimo trimestre poderase
ampliar a dita contia en funcién dos dereitos que poidan recofiecerse durante o exercicio corrente,
ampliando o crédito ata o importe dos dereitos recofiecidos como maximo.

» CREDITOS AMPLIABLES DO ORGANISMO AUTONOMO AUDITORIO DE GALICIA:

Ten a consideracion de ampliables a seguinte aplicacion do orzamento de gastos do Organismo
Auténomo Auditorio de Galicia:

Aplicacion 33500 22609 “Actividades culturais”, con cargo ac concepto de ingresos 34411 “Prezos
plblicos recadacion taquillas”.

Artigo 19. Fondo de continxencia.

1. En cumprimento do disposto no artige 31 da Lei Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidade
Orzamentaria e Sustentabilidade Financeira, créase o Fondo de Continxencia. O crédito deste
fondo consignase na aplicacion 030/92900/50000 segundo a Orde EHA/3565/2008, modificada
pola Orde HAP/419/2014, de 14 de marzo, “IMPREVISTOS, SITUACIONS TRANSITORIAS E
CONTINXENCIAS DE EXECUCION. DOTACION A0 FONDO DE CONTIXENCIA DE EXECUCION
ORZAMENTARIA”,

2. Este Fondo destinarase, exclusivamente, a atender necesidades de caracter non discrecional e
non previstas no Orzamento inicialmente aprobado.

3. Para os citados efectos establécense respecto ac Fondo de Continxencia as seguintes
determinacions:

a) A aplicacion 030/92900/50000 non vincula con ningunha outra do Orzamento.

b) A esta aplicacidén non pode imputarse directamente ningdn gasto.
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¢} O Fondo podera ser destinado, sempre que non existisen outros recursos financeiros, a
atender necesidades de caracter non discrecional e non previstas no Orzamento
inicialmente aprobado. Para iso, poderd financiar as seguintes modificacidns
orzamentarias: transferencias de crédito, suplementos de crédito e créditos
extraordinarios. A sua tramitacion seguira os procedementos establecidos na lexislacion
vixente e nas presentes Bases de Execucion para as distintas modalidades de
modificaciéns de crédito que se tramiten.

d) O remanente de crédito a final de exercicio do Fondo de Continxencia non podera ser
obxecto de incorporacion a posteriores exearcicios.

Artigo 20. Servizos novos ou ampliacién dos existentes.

Todo novo servizo que se propofia crear, asi como a ampliacion dun xa existente, requirird a previa
autorizacién da Xunta de Goberno Local.

Para a sua aprobacidn serd necesaria a seguinte xustificacion, e a que a normativa desenvolva no
futuro en aplicacién dos artigos 7.3 da Lei Orgdnica 2/2012, de 27 de abril, de estabilidade
orzamentaria e sustentabilidade financeira, € 85 e 86 da Lei 7/1985, de 2 de abril, reguladora das
bases do réxime local:

a} Memoria, que cando menos debera conter:
- Especificacion clara do obxecto do novo servizo.

- Estudio da demanda do novo servizo na gue se incluird que actuacions se estan prestando
por outras administracidns e/ou institucions coa mesma demanda.

b) Un estudic econdmico - financeiro de custes e ingresos a curto, medio e longo prazo, caon
expresion detallada dos novos compoiientes de custe gque dispofien de crédito orzamentario.

c) O preceptivo informe da Intervencion.

Todo elo sen prexuizo do correspondente expediente de modificacion orzamentaria e a sta
oportuna aprobacién polo Pleno do Concello.

Artigo 21. Especificacions das modificaciéns orzamentarias no Auditorio de Galicia.

En caso de créditos extraordinarios, suplementos de crédito e baixas por anulacién, o Consello
Reitor realizard a proposta de modificacién e a remitira a Entidade local para a sta tramitacién
consonte o procedemento xeral e no disposto nestas Bases.

Si 0 expediente a tramitar se financia con remanente liquido de tesoureria para gastos xerais, este
deberase determinar conforme ao establecido na Regra 81 e ss da instrucion de contabilidade. O
expediente remitirase a8 entidade local e 8 Intervencion Xeral para o preceptivo informe.

O drgano competente para a aprobacion das ampliaciéns, xeraciéns, incorporaciéns de re
de crédito e transferencias de créditos é o Presidente do organismo auténomo.
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CAPITULO LIl

Procedemento de execucién de Orzamento de gastos

Seccion 12. Fases de Gasto

Artigo 22. Fases na xestion do Estado de gastos

1. A xestién dos créditos incluidos no estado de gastos do orzamento realizarase nas seguintes

fases:

Retencidn de crédito

Autorizacion do gasto.

Disposicién ou compromiso do gasto.
Recofiecemento e liquidacion da obriga.
Ordenamento do pago.

P oo oo

A retencién de crédito é unha anotacién contable pola que se certifica a existencia de crédito,
non tendo natureza de informe de fiscalizacidn.

Dentro do importe dos créditos autorizados no Orzamento Xerai, corresponderd & Intervencion
Xeral a retencién de créditos con base nas propostas de gasto ou modificacions de crédito.

A retencién de crédito na partida orzamentaria correspondente non supodn a aprobacién de fases
posteriores para as gue deban cumprirse outras normas legais de obrigado cumprimento.

As ditas fases terdn o caracter e o contido definidos nos artigos 54 e 61 do Real decreto
500/19%0.

Para as fases de retencién de crédito previa e para a autorizacion de disposicion de gasto previa,
os documentos expedidos polos centros xestores PRE-RC e PRE-AD tramitaranse consante a
Circutar da Intervencion Xeral de 3 de marzo de 2014, que se incorpora ac corpo destas bases
como Anexo |.

. Consonte o disposto nos artigos 67 e 68 do Real decreto 500/1990, poderanse acumular as

seguintes fases da xestion do gasto nun sé acto administrativo:

e Autorizacion - Disposicidn (AD)
¢ Autorizacidn - Disposicidn - Recofiecemento da obriga (ADO).

O acto administrativo que acumule dous ou mais fases producira os mesmos efectos que se
acordasen en actos administrativos separados. En calquera caso, o érgano ou autoridade que
adopte o acordo debera ter competencia orixinaria, delegada ou desconcentrada para acordar
todas e cada unha das fases que nel se incldan.

Cando para a realizacion dun gasto se cofieza a sua contia exacta € 0o nome do p
poderanse acumular as fases de autorizacidn e disposicion (AD). Poderanse tramit
procedemento, entre outros, os seguintes tipos de gasto:
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s Contratos de vixencia plurianual respecto da anualidade orzamentaria.

s Gastos de tracto sucesivo por un importe previamente cofiecido: arrendamentos,
contratos de prestacion de servizos, etc.

e Gastos financeiros, xuros e cotas de amortizacion de préstamos, cuxo importe sexa
cofiecido previamente ao recofecemento da obriga.

s Subvencidns correntes e de capital non nominativas, obxecto de convocatoria especifica,
e as nominativas expresamente recollidas no orzamento.

4. Os gastos que polas suas caracteristicas requiran axilidade na sua tramitacion ou aqueles en que
a obriga poida ser esixible de xeito inmediato e non estean suxeitos ao proceso de contratacion,
poderan acumular as fases de autorizacién, disposicion e recofiecemento da obriga nun sé
acordo polo que se aproben as facturas e se recofiezan ao obrigas, do que se tomara razon
contable, expedindose o documento contable "ADO". Poderanse tramitar por este
procedemento, entre outros, os seguintes tipos de gasto:

* Gastos de contia inferior ou igual a 3.000 euros.

s Anticipos de pagas ao persoal funcionario e laboral.

* Asistencia a tribunais de oposicidns e Grganos colexiados e axudas de custo para
comisions de servizo.

e Gastos de tracto sucesivo tales como a subministracién de auga, teléfono, enerxia
eléctrica.

* Todos aqueles gastos do Capitulo 1l da clasificacidon econdmica do Orzamento, que tefian
o cardcter de subministro de contia inferior ou igual a 3.000,00 euros.

* Todos aqueles gastos financeiros que debido as stas caracteristicas non poida cofiecerse

o seu importe previamente ac recofiecemento da obriga.

Liguidacions de contrato e indemnizacidns ao contratista.

Resolucions xudiciais.

Dotacién econdmica aos Grupos Politicos Municipais.

Gastos tramitados comao Anticipos de Caixa Fixa.

Pago de xusto prezo, intereses e demais gastos relativos a expedientes de expropiacion.

Recofiecementos extraxudiciais de crédito e convalidacions.

+ Nomina do persoal.

Artigo 23. Autorizacion e disposicién de gastos.

1. A Intervencién non tramitara ningin expediente que tefla consecuencias econdémicas que non
vefia acompafiada do preceptivo informe-proposta asinade polo maximo responsable
administrativo do Centro Xestor {Director de Area, se 0 houbese, ou Xefe do Servizo ou quen o
substitia como responsable administrativo do Centro Xestor), nos termos do artigo 175 do ROF e
do Regulamento Orgdnico deste Conceilo.

O procedemento para a tramitacion das propostas de gasto serd o establecido na circular do
Interventor Xeral de 3 de marzo de 2014 que se incorpora ao corpo destas bases como Anexo

Como procedemento xeral de tramitacion, as propostas de gasto formuladas pol

s

departamentos deberan ser remitidas & contabilidade, indicando o departamen
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nimero do RC previo ou AD previo, procedendo a Intervencion municipal a practicar a
correspondente retencion de crédito na partida de imputacién, xunto coa fiscalizacion do gasto
correspondente, co alcance que sexa procedente en funcién da natureza do mesmo.

No caso de tratarse de propostas de gasto de contia inferior ou igual a 3.000,00 euros, as
mesmas poderan revestir cardcter xenérico, cando non sexa posible concretar os distintos gastos
a realizar no momento de presentacién das mesmas. Neste caso o departamento xestor deberd
indicar o nimero de RC previo na proposta de gasto formulada, procedendo a Intervencion
municipal a practicar a correspondente retencién de crédito sobre unha ou varias aplicacions de
gasto, remitindo documento contable RC ao departamento xestor.

Ainda o anterior, para a xestién dos gastos inferiores ou iguais a 3.000,00 euros, poderan
tramitarse as facturas sen a retencién de crédito previa, sendo de aplicacion o artigo 22.4.

Trala realizacion do gasto, as factura/s correspondentes fardn constar, no seu caso, o numero de
documento contable RC ou AD que corresponda, que lle terd sido comunicado polo
departamento xestor no momento do encargo do gasto ao seu adxudicatario. Unha vez
conformada a factura/s polo departamento xestor, nos termos indicados na base 242,
procederase pola Concelleria delegada de Economia e Facenda a autorizar, dispofier e recofiecer
a obriga correspondente, nos termos indicados na presente base de execucién do orzamento.

. No caso de tratarse de propostas de gasto superiores a 3.000,00 euros e menores de 18.000,00

euros, ou menores de 50.000,00 euros, tratdndose de obras (IVE non engadido), os
departamentos xestores presentaran propostas de gasto especificas, indicando o namero do AD
previo, con inclusidn do expediente de contratacién cos requisitos que a normativa determine
para cada caso, xunto cos datos do adxudicatario proposto. De tratarse de contratos menores
suxeitos a Lei de contratos, aplicarase o procedemento e requisitos regulamentados no artigo 36
destas Bases.

Trala presentacién de ditas propostas, a autorizacién e disposicién de gasto serd aprobada pola
Concelleria delegada de Economia e Facenda coa finalidade de axilizar o procedemento. Pola
Intervencion municipal procederase 4 sta contabilizacién mediante documento contable AD o cal
serd remitido ao departamento xestor.

Trala realizacién do gasto, as factura/s correspondentes faran constar o niimero de documento
contable AD que corresponda, que lle terd sido comunicado polo departamento xestor no
momento do encargo do gasto ao seu adxudicatario. Unha vez conformada a factura/s polo
departamento xestor, nos termos indicados no artigo 24, procederase pola Concelleria delegada
de Economia e Facenda a recofiecer a obriga correspondente.

Procurarase, ao longo do ano 2016, impiantar o expediente electrénico coa firma electrénica
para a tramitacién dos contratos menores, delegando na Concelleria de Economia e Facenda a
competencia para ditar as oportunas instrucions e aprobar os documentos tipo e procedementos
ao efecto.

No caso de tratarse de propostas de gasto de contia igual ou superior a 18.000,00 euros {IVE non
engadido), ou, tratandose de obras igual ou superior a 50. 000 00 euros (IVE non engadldo) 0s

para cada caso, e informe do departamento de contratacidn.
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Trala presentacién de ditas propostas, a autorizacién e disposicién de gasto serd competencia da
Xunta de Goberno Local, procedéndose pola Intervencién municipal a sda contabilizacion e a
expedicion do documento contable AD.

De acordo co establecido na normativa contractual e con efectos cautelares, se autoriza &
Intervencién Xeral a reter ata un méaximo do 10% do importe de adxudicacién dos contratos de
obras a efecto de prever incidencias orzamentarias derivadas da execucién das mesmas.

Trala realizacién do gasto, as factura/s correspondentes faran constar o nimero de documento
contable AD que corresponda, que Ile terd sido comunicado polo departamento xestor no
momento do encargo do gasto ac seu adxudicatario. Unha vez conformada a factura/s polo
departamento xestor, nos termos indicados artigo 24, procederase pola Concelleria delegada de
Economia e Facenda a recofiecer a obriga correspondente.

- Alintervencidn de fondos non procederd a contabilizar ningiin recofiecemento de obriga que non

veha referido de forma expresa a unha operacién contable previa, salvo que se trate de gastos de
contia inferior ou igual a 3.000,00 euros dos regutados no artigo 22.4 desta bases.

. Serd responsabilidade de cada servizo xestor a realizacién da proposta de aprobacion de

convalidacién ou recofiecemento de obrigas de cardcter extraxudicial, no caso de non terse
efectuado a tramitacion previa do gasto de acordo ao previsto nestas bases, para a sta posterior
aprobacion, se procede, pola Xunta de Goberno Local.

. En todo caso, a competencia para autorizacién e disposicion de gastos correspondentes a

concesidn de subvenciéns corresponderd & Xunta de Goberno Local, previa fiscalizacién da
Intervencién municipal, nos termos e co alcance regulados nas presentes bases de execucion.

Non obstante o establecido no paragrafo anterior, e tendo en conta o establecido no artigo 27 da
Ordenanza Reguladora do Programa “SUMA” de inclusién social do Concello de Santiago,
corresponderd ordinariamente 4/6 Concelleira/o delegada/o de Servizos Sociais, a resolucién do
procedemento de concesion deste tipo de prestaciéns. Non en tanto, nos supostos de extrema
urxencia a competencia, unha vez recibida a proposta de resolucion definitiva xunto co resto do
expediente, para resolver correspondera ao Alcalde/sa Presidente ou ben 4/6 Concelleira/o que
actia por delegacién expresa non ambito da Concelleria da Area de Servizos Sociais, no que se
expresara a prestacion concedida, asf como a solicitude declarada desistida, e a desestimada e a
slia motivacion.

Asi mesmo, a Xunta de Goberno sera competente para a autorizacion e disposicién de gastos
correspondentes d concesion de premios. Neste suposto, para a determinacion do importe
maximo dos pagos por gratificacions por asistencia, aos membros de xurados de CONCUrsOoS,
deberd de estarse ao establecido no Real Decreto 462/2002, de 24 de maio, sobre
indemnizacidns por razéns de servizo.

. A aprobacién da programacién de actividades de tddalas dreas é competencia da Xunta de

Goberno Local se supera ou iguala o limite de 18.000 euros, previa proposta da Concelleria
delegada e informe do técnico da drea respectiva, no que se indique:
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a) Importe de cada un dos apartados do gasto {cachet, publicidade, asistencias técnicas,
monitores, material, seguros, sociedade de autores, premios) e aplicacion (-s) orzamentaria
(-s) proposta.

b) Importe dos ingresos estimados derivados da actividade, no seu caso e importe do prezo
unitario da entrada que debe aboar o/a usuario/a.

As actividades de inferior contia requirirén para a sta previa autorizacién, constancia no
expediente de que esta constitie a integridade da mesma.

En todo caso, serdn competencia da Xunta de Goberno Local, a autorizacién das actividades que
xeren ingresos ou que estean financiadas con subvenciéns ainda que non superen a contia de
18.000,00 euros antes citada.

Esta aprobacién e a consecuente anotacién contable non sup6n a aprobacion de fases
posteriores do gasto para as que se esixa 0 cumprimento doutras normas legais obrigatorias.

9. Serd competencia da Xunta de Goberno Local a aprobacién da liquidacion das actividades que

xeren ingresos ou gue estean financiadas con subvenciéns, que deberd presentarse asinada
pola/o Concelleira/o delegada/o e o responsable técnico da area respectiva nun prazo maximo
de 20 dias dende o remate do periodo de realizacion da actividade. No caso das festas de Reis,
Antroido, Ascensién, Apéstolo e Nadal o prazo serd de 40 dias.

A liquidacion comprenderd os estados de gastos e ingresos da actividade. A estes efectos, debera
presentarse un cadro comparativo entre os conceptos e importes do orzamento da programacién
aprobado e a sia liquidacion; tanto en gastos como en ingresos e segundo modelo visado polo
servizo de Intervencion,

No caso de non presentarse equilibrado o importe da liquidacién, o informe e a proposta
sinalada no paragrafo anterior deben conter o reaxuste das actividades da drea respectiva.

10.Previamente & autorizacion de gastos que se financien con ingresos afectados debera acreditarse
0 compromiso ou o recofiecemento do dereito do Concello ou do Auditorio mediante documento
orixinal ou certificacion incorporada ao expediente.

11.0 organo competente para a autorizacién e disposicion de gastos do Auditorio de Galicia sera o
establecido nos seus estatutos. Neste sentido:

- O drgano competente para a aprobacion das lifias xerais da programacion de actividades é o
Consello Reitor,

- As autorizacions e disposiciéns de gastos das actividades inferiores a 12.000,00 euros seran
competencia da/o Xerente de acordo co establecido no artigo 12 letra h) dos estatutos
vixentes.

- As autorizaciéns e disposicions de gastos superiores de 12.000 euros e ata 30.000 euros
seran competencia do Presidente do Auditorio de Galicia de acordo co establecido no artigo
7 letra c) punto 6 dos estatutos vixentes.

- Os gastos superiores a 30.000 euros e ata o maximo de 300.000 euros son competent
Comision Executiva, segundo o establecido no artigo 11 dos estatutos vixentes.

- O -resto dos gastos seran competencia do Consello Reitor.
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A acreditacion das autorizaciéns e disposiciéns correspondentes realizarase mediante a
constancia das correspondentes resoluciéns dos érganos unipersonais efou acordos dos
organos colexiados no seu caso.

Artigo 24. Recoiiecemento da obriga.

1.

O recofiecemento das obrigas derivadas do orzamento do Concello, unha vez adoptado o
compromiso de gasto, corresponderd a Concelleria delegada de Economia e Facenda. Non
obstante, serd competencia da Xunta de Goberno da Cidade de Santiago de Compostela a
xustificacion das subvenciéns municipais, asi como o recofiecemento das obrigas que se deriven
desta xustificacion.

Non obstante o establecido no paragrafo anterior, e tendo en conta o procedemento
establecido no artigo 27 da Ordenanza Reguladora do Programa “SUMA” de inclusién social do
Concello de Santiago que atrible a competencia para adoptar os acordos de resolucion do
procedemento de concesién deste tipo de prestaciéns 4/6 Concelleira/o delegada/o de Servizos
Sociais, tamén recaerd na/no Concelleira/o delegada/o de Servizos Sociais a xustificacién e o
recofiecemento das obrigas que se deriven desta xustificacion.

No caso de que a factura ou documento equivalente, na fase de fiscalizacion previa do
recofiecemento da obriga, non tefian informe favorable da intervencién municipal, ou tefia sido
informado con observacions, darase traslado do expediente & Xunta de Goberno Local co
obxecto que a mesma decida, no seu caso, sobre o recofiecemento da obriga, 3 vista do informe
da Intervencién municipal.

O procedemento para a tramitacién da aprobacion das facturas incorpérase ao corpo destas
bases como Anexo Il segundo as instrucions da Intervencién Xeral aprobadas o 3 de marzo de
2014,

Trala implantacién da factura electronica e a adhesién automética do Concello ao Punto Xeral de
entrada de facturas electronicas da Administracion Xeral do Estado, cada centro xestor
responsable da tramitacion e aprobacion de facturas que tefian que tramitarse como factura
electronica, deberdn comunicar a cada provedor os datos necesarios para poder cumprimentar
0 proceso de rexistro das facturas electrdnicas, sinaldndolle obrigatoriamente a “Oficina
Contable”, “Area Xestora” e “Unidade Tramitadora” do seu centro xestor com unicada no seu dia
a todolos centros xestores na Circutar 2/2015 da Concelleria de Facenda.

As facturas expedidas polos provedores que puideran tramitarse legalmente en formato papel
presentaranse no Rexistro Xeral do Concello e deberan cumprir as prescricidns previstas no Real
Decreto 1619/2012, do 30 novembro, polo que se aproba o Regulamento que regula as obrigas
de facturaciéon. Conteran, como minimo, os seguintes datos:

Identificacion do Concello ou do Auditorio e o0 seu nimero de identificacién fiscal.
tdentificacion do provedor e o seu nimero de identificacion fiscal.
Namero de factura e, no seu caso serie.

Data de expedicidn.

Descricidn suficiente da subministracion, obra ou servizo.

*® & » o
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®  Prezo unitario da/s prestacién/s.
¢ Centro xestor que efectuou o encargo.
* Importe total, co IVE desagregado ou coa mencién expresa do IVE incluido.

As facturas se rexistrardn polo departamento de contahilidade, e se remitirdn a conforme do
servizo.

Nas copias ou duplicados de facturas expedidas deberd facerse constar a expresion "duplicado”,
en cumprimento do art. 14 del Regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacion,
aprobado polo Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro.

O recofiecemento e liquidacién de obrigas requirird, como trémite previo, que o responsable
administrativo de cada centro xestor e a Concelleria delegada ou o Alcalde, indique en cada
factura a sGa conformidade, o que implicara que a obra, servizo ou subministracion se realizou
de acordo coas condiciéns legais ou contractuais establecidas. E responsabilidade do servizo
correspondente a comprobacién de que, cando sexa necesario, existe contrato en vigor para a
realizacion da obra, servizo ou subministracién.

Unha vez emitida a conformidade coas facturas, enviaranse ao departamento de contabilidade
para a sda aprobacion polo 6rgano competente. A aprobacién farase constar mediante dilixencia
na relacion de obrigas.

Cando da documentacién contractual se derive a obriga do adxudicatario da execucién de
melloras:
a. Deberd acreditarse o estado de execucién das melloras en cada factura, certificacion de
obras ou relacién valorada, segundo os casos.
b. No suposto de contratos de execucion periddica, o seguimento das melloras farase
dende o inicio do contrato, certificando as melloras de forma acumulada.
€. No suposto de certificacions de obras, deberanse incluir nas relaciéns valoradas, as
melloras como unidades de obra independentes; se estas tefien valor ecohdmico,
habera que certificar o seu importe segundo se execute e descontar na mesma relacién
0 mesmo importe executado da melora, pois van a custe cero.

7. Para a devolucion das garantias constituidas nos procedementos de licitacién de contratos, o

centro xestor debera formar un expediente coa seguinte documentacion:
a. informe proposta de devolucion, acreditando que as prestaciéns cumpren as condiciéns
pactadas, e que transcorreu 0 prazo de garantia,
b. Copia compulsada da Acta de recepcién, no seu caso.
¢. Copia do mandamento de ingreso da garantia.
O expediente deberd presentarse ao Servizo de contratacion para o seu informe e a intervencion

para a sua fiscalizacién, remitindose posteriormente ao 6rgano de contratacién para a sua
resoducion,

Nos expedientes para ¢ pago das liquidaciéns aos concesionarios do transporte, o xe
empresa municipal TUSSA debera emitir informe acreditativo dos elementos determ} antes da _
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10.

11.

liquidacion que poida certificar, como o prezo Km, os Km percorridos, os ingresos das tarifas
cobradas aos usuarios, 0s ingresos por publicidade, a amortizacion dos bens, etc. Deberd, asi
mesmo, incarporarse o informe de auditoria da empresa concesionaria.

Tendo en conta o establecido na Lei 15/2010 de 5 de xullo, de modificacién da Lei 3/2004 de 29
de decembro, pola que se establecen medidas de loita contra a morosidade en operaciéns
comerciais, serd obriga dos correspondentes responsables dos servizos a remisién ao
departamento de Intervencién das facturas conformadas ou rexeitadas, facendo constar os
motivos da sGa improcedencia dentro do prazo improrrogable de cinco dias naturais dende a sta
remision poio departamento de Intervencion.

O drgano interventor, como érgano que na préctica leva a cabo as funciéns de contabilidade
neste Concello, requirira ao 6rgano xestor, por obriga legal, para que xustifique por escrito a
falta de tramitacién do expediente nos termos anteriormente establecidos,

Tendo en conta os efectos establecidos na normativa vixente de carécter pecuniario, en contra
da Administracién, no caso de incumprimento de ditos pagos, que inclie a adopcidn de medidas
cautelares inmediatas por parte dos 6rganos xudiciais con condena explicita de costas &
Administracion demandada, o érgano competente poders iniciar as actuaciéns que leven a
determinar a responsabilidade dos funcionarios nos casos de incumprimento doloso da obriga
establecida no punto anterior.

O érgano competente para o recofiecemento das obrigas no Auditorio de Galicia serd o
Presidente, previa proposta do Xerente do mesmo. No caso de constar observacidns da
Intervencion a dito recofiecemento, o drgano competente sera a Comisién Executiva.

Artigo 25. Ordenacion de pagamentos e pagamento material.

1.

As ordes de pagamento deberan acomodarse ao plan de disposicién de fondos que elabore a
Tesoureria e aprobe Concelleria delegada de Economia e Facenda.

A aprobacién da ordenacién de pagamentos do Concello de Santiago a respecto de obrigas
previamente recofiecidas corresponders a Concelleria de Economia e Facenda.

As ordes de pagamento materializaranse preferentemente mediante relaciéns nas que se faga
constar a identificacion do acredor, a aplicacién orzamentaria, o importe bruto, os descontos {se
proceden) e o importe liquido.

Cando a orde de pagamento se impute & mesma partida orzamentaria e obedeza ao
cumprimento de compromisos de igual natureza, a identificacién dos acredores e dos importes
poderanse recoller en relaciéns adicionais e, con base nelas, poderase efectuar o pagamento
individual mediante transferencias bancarias ds contas correntes indicadas polos interesados,
figurando como perceptor o banco ou entidade financeira encargada de executar as ordes de
transferencia.

A Tesoureria xustificard o pagamento material mediante o recibo do perceptor e ast rdes de.
transferencia bancaria dilixenciadas pola entidade bancaria.
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Non poderan expedirse ordes de pagamento sen que previamente se acredite
documentalmente perante o Grgano competente para recofiecer obrigas, a realizacién da
prestacion ou o dereito do acredor e todo iso consonte as resoluciéns aprobatorias da
autorizacion e compromiso do gasto.

2. No Auditorio de Galicia 0 6rgano competente sers a/o Xerente de conformidade co establecido
no artigo 12 letra c) dos actuais estatutos. A orde de pago levara en todo caso a firma dos tres
claveiros, Presidente, Interventor e Tesoureiro, a que coincide ca figura da/o Xerente.

Seccidn 22. Control e fiscalizacion

Artigo 26. Fiscalizacion limitada previa.

De conformidade coa posibilidade legaimente establecida no artigo 219.2 do texto refundido da Lei
Reguladora de Facendas Locais, (RDL 2/2004, de 5 de marzo), establécese a fiscalizacién limitada
previa nos seguintes expedientes de gasto:

1.- EXPEDIENTES EN MATERIA DE PERSOAL

a) Contratacions de persoal en tddalas sdas fases.

b} Aprobacién, disposicidn e recofiecemento das obrigas derivadas da ndminas mensual do
persoal.

Nos casos anteriores a fiscalizacion previa limitarase aos seguintes extremos:

1} Existencia de crédito orzamentario e si 0 proposto é o adecuado 4 natureza do gasto ou
obriga que se propofia contraer. No seu caso, si se trata de compromisos de gastos de
caracter plurianual comprobarase, ademais, si se cumpre o preceptuado no artigo 174 desta
Lei.

2} Que as obrigas se xeran por érgano competente.

3) A fiscalizacién da ndmina mensuai farase sobre as diferenzas dos importes das néminas dun
mes para outro.

O organo interventor poderd formular as observaciéns complementarias que considere
conveniente, sen que estas en ningdn caso tefian efecto suspensivo na tramitacién dos
expediente. De conformidade co establecido no artigo 219.3, as obrigas ou gastos sometidos a
fiscalizacién limitada seran obxecto doutra plena con posterioridade, exercida sobre unha
mostra representativa dos actos, documentos ou expedientes que deron orixe 4 mesma a
través de técnicas de mostraxe ou auditoria, aos efectos de determinar o grao de cumprimento
da legalidade da xestion dos créditos. O 4rganc interventor deberd emitir informe escrito con
posterioridade das observacions e conclusions que se deduzan, que sera remitido ao Pleno do
Concello, coas observaciéns que tiveran efectuado os 6rganos xestores.




29

2.- EXPEDIENTES EN MATERIA DE SUBVENCIONS

Quedan sometidos & fiscalizacion limitada previa, nos termos establecidos no artigo 219.2 do
texto refundido da Lei Reguladora de Facendas Locais 0s expedientes relativos & concesién e
xustificacion da seguinte tipoloxia de subvencidns:

a) Tramites conducentes & concesion e xustificacién de subvencions tramitadas poio
procedemento ordinario de concorrencia.

b) Concesién e xustificacién de subvencions directas previstas como nominativas nas presentes
bases de execucion nos termos establecidos no artigo 22.2.a) da Lei 38/2003, de 17 de
novembro, Xeral de Subvencidns.

Afiscalizacion previa efectuarase mediante a comprobacién dos seguintes extremaos:
Con caracter xeral:

1) Existencia de crédito orzamentario e si o proposto é o adecuado & natureza do gasto ou
obriga que se propofia contraer. No seu caso, si se trata de compromisos de gastos de
caracter plurianual comprobarase, ademais, si se cumpre o preceptuado no artigo 174 desta
Lel.

2) Que as obrigas se xeran por 6rgano competente.

Nos expedientes de aprobacion de gasto relativos & concesidn de subvenciéns tramitadas polo
procedemento ordinario de concorrencia:

1} Proposta de bases reguladoras da convocatoria.
2} Proposta de aprobacién e publicidade das bases.

3) Que as bases reguladoras da convocatoria contefien mencién expresa & aplicacién
orzamentaria de imputacién e importe mdximo de convocatoria ou, no seu caso,
establecemento dunha contia adicional maxima, en aplicacién do artigo 58 do regulamento
da Lei Xeral de subvenciéns. Neste Gitimo caso, no expediente de aprobacién de gasto pola
contia adicional, unha vez obtido dito financiamento, verificarase que non se supera o
importe establecido na convocatoria.

4) Que as bases contefien os criterios en base aos que se valorarén as solicitudes presentadas.

5) Informe do departamento motivando o gasto e con mencién expresa de que as bases e o
expediente tramitado cumpren tédolos requisitos establecidos na normativa de aplicacion e
nas presentes bases de execucion.

Nos expedientes de concesién de subvenciéns tramitadas polo procedemento ordinario de
concorrencia:

1} Acordo de aprobacion e publicidade das bases previamente fiscalizadas de conformidade co
sinalado no apartado anterior,

2) Existencia de acta do érgano colexiado correspondente sobre a avaliacidon das solici udes.

¢
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3)

Existencia de informe do departamento, no gue se indique expresamente que a tramitacion
do procedemento se axusta s bases aprobadas, que os beneficiarios propostos retnen os
requisitos requiridos, asi como motivacién do importe concedido a cada beneficiario en
funcién dos criterios aprobados nas bases da convocatoria e de conformidade coa proposta
do oOrgano colexiado. Mencién expresa das solicitudes rexeitadas e motivos do
rexeitamento.

Proposta de resolucién do procedemento pola Concelleria delegada, no que se indigue a
relacién de solicitantes, a sfia contia, o coeficiente de financiamento, a actividade e o
orzamento subvencionado. Indicarase asemade as solicitudes rexeitadas e motivos do
rexeitamento, en base aos informes incorporados ao expediente.

Nos expedientes de concesién de subvencions nominativas:

a)

b)

c)

d)

Que as subvencidns propostas estean previstas como nominativas nas bases de execucién
do orzamento, e que o beneficiario se axusta ao aprobado nas mesmas.

Acreditacion na forma establecida na normativa reguladora da subvencion, de que os
beneficiarios se atopan ao corrente de obrigas tributarias, fronte & seguridade social e que
non estd incurso nas prohibicidns para obter dita condicion.

Borrador de convenio a asinar trala aprobacién polo drgano competente.

informe do departamento motivando o gasto, con mencién expresa de que o texto do
convenio e a tramitacién do expediente cumpre tédolos requisitos establecidos na
normativa de aplicacién e nas presentes bases de execucién.

Aspectos comuns a verificar no tramite de xustificacién das subvencién:

1)

2)
3)

4)

Informe do departamento que tramita o procedemento, no que se indique detallada e dun
xeito motivado que existen os xustificantes esixidos nas bases da convocatoria que acrediten
a correcta aplicacion da subvencién 3 sta finalidade. O ambito da fiscalizacién limitada na
comprobacion deste extremo poderase ampliar mediante o exame detaliado da
documentacién xustificativa da mesma cando, a xuizo da Intervencién municipal, a contia da
subvencién ou outras circunstancias concorrentes asi o xustifiquen.

Que a xustificacion se produza dentro de prazo.

En caso de realizarse pagos a conta ou pagos anticipados, que 0s mesmos estan previstos na
normativa reguladora da subvencion.

Acreditacion na forma establecida na normativa reguladora da subvencion, de que os
beneficiarios se atopan ao corrente de obrigas tributarias, fronte 4 seguridade social e que
non é unha debedor por resolucion de procedencia de reintegro.

Observacions e fiscalizacién piena posterior.

O odrgano interventor podera formular as observaciéns complementarias que consid

conveniente, sen que estas en ningun caso tefian efecto suspensivo na tramita
expediente. De conformidade co establecido no artigo 219.3, as obrigas ou gastos s
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fiscalizacién limitada serdn obxecto doutra plena con posterioridade, exercida sobre unha
mostra representativa dos actos, documentos ou expedientes que deron orixe 4 mesma a través
de técnicas de mostraxe ou auditoria, aos efectos de determinar o grado de cumprimento da
legalidade da xestion dos créditos. O 6rgano interventor debera emitir informe escrito con
posterioridade das observacions e conclusiéns que se deduzan, que sera remitido ao Pleno do
Concello, coas observacions que tiveran efectuado os 6rganos xestores.

A intervencién municipal podera auxiliarse de empresas de auditoria de acordo co seu Plan de
auditorias anual.

3.- FISCALIZACION MATERIAL DOS INVESTIMENTOS.

Estardn suxeitas a fiscalizacion material os investimentos cuxo importe de adxudicacién supere os
50.000,00 euros, IVE incluido. Os servizos correspondentes estaran obrigados a notificar coa
antelacién suficiente & Intervencién, o dia, a hora e o lugar onde se vai celebrar a acta de
recepcidn das obras. O acta de recepcion favorable, coa firma da Intervencion, debera
acompanarse a derradeira certificacion de obra para a sta tramitacién e pago.

A intervencién municipal podera auxiliarse de técnicos cualificados que, en todo caso, non
interviiesen nos expedientes concretos dos investimentos que se vaian a fiscalizar antes de ser
obxecto de recepcion polo Concello.

CAPITULO IV

Procedemento de execucion do Orzamento de gastos

Artigo 27. Gastos plurianuais e expedientes de tramitacién anticipada.

1. A competencia para autorizar e comprometer gastos que haxan de estender os seus efectos
economicos a exercicios futuros corresponde & Xunta de Goberno Local, nos termos
establecidos pola lexislacidn vixente, sen prexuizo das delegaciéns realizadas. Unha vez recaido
acordo de adxudicacion comunicarase de inmediato polo departamento de Contratacién a
Intervencién municipal, asi como calquera circunstancia que modifique o importe ou
anualidades dos créditos reservados tales como, entre outras, baixas, licitaciéns desertas,
desestimento ou renuncia.

2. Corresponde & Xunta de Goberno Local a competencia para, en casos excepcionais, ampliar o
nomero de anualidades asi como efevar as porcentaxes a que se refire o artigo 174 do Texto
Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais, cos mesmos informes e requisitos do
apartado 1.

A estes efectos, a magnitude sobre a que deben aplicarse as porcentaxes sinaladas para
determinar os limites cuantitativos dos gastos plurianuais sera o importe resultante dos créditos
iniciais a nivel da aplicacion orzamentaria, deducindo os créditos dos proxectos vingculant

cuantitativa e cualitativamente correspondentes d4s aplicaciéns orzamentarias |
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mencionadas bolsas, incluidos os que tefan a consideracidn de “taxativos” nestas Bases de
Execucién.

Non obstante, cando exista una aplicacion orzamentaria dotada de crédito con financiamento
afectado no exercicio corrente (n}, suficiente e adecuado para dar cobertura ao compromiso
plurianual da anualidade seguinte, -dado que esta se incorporara ao exercicio seguinte (n +1) ao
ter cardcter afectado-, no seu caso, non serd preciso elevar os limites porcentuais previstos no
artigo referido, xa que en realidade non se estd comprometendo crédito de exercicios futuros.

O cumprimento dos limites aos compromisos de gastos de exercicios futuros que se poden
adquirir, tanto referidos & contia como ao ndmero de anualidades, sera informado de forma
expresa e especifica pola Intervencién Xeral. A proposta que para ese efecto se realice conterd
como minimo a debida xustificacién do motivo da mesma e das sias circunstancias
excepcionais.

As autorizacidns e compromisos de gastos plurianuais deberan contabilizarse na agrupacion de
exercicios posteriores, expedindose o documento contable especifico denominado "de -gasto
plurianual” (RCp, Ap, Dp ou ADp) no que debera consignarse o crédito imputable ao exercicio
orzamentario dos exercicios futuros aos que estende os seus efectos econémicos o acordo.

Cando unha vez formalizado un contrato, se por calquera circunstancia se producise un
desaxuste entre as anualidades establecidas e as necesidades reais na orde econdémica que o
normal desenvolvemento dos traballos esixa, o drgano de contratacion tramitard o oportuno
expediente de reaxuste de anualidades cos requisitos que establece o artigo 96 do Real Decreto
1098/2001, de 12 de outubro, polo que se aproba o Regulamento Xeral da Lei de Contratos das
Administracidns Publicas.

Se 0 desaxuste de anualidades se produce antes da adxudicacién do contrato, procederase polo
6rgano de contratacion a adecuar as anualidades no propio acordo de adxudicacion, atendendo
a nova data prevista para o inicio da execucién. No mesmo prazo de dez dias habiles que sinala o
artigo 151.2 do Texto Refundido Lei de Contratos Sector Publico para requirir do licitador a
constitucion da garantia definitiva e a documentacién xustificativa do cumprimento de
obrigaciéns tributarias e de seguridade social, solicitarase a sua conformidade & adecuacién das
anualidades 4 nova data prevista de inicio de execucién do contrato.

En ningln caso, no documento de formalizacion do contrato poderase alterar o prezo de
adxudicacién, de conformidade ao establecido no artigo 156 do Texto Refundido da Lei de
Contratos Sector Piblico.

Os expedientes de contratacién poderan ultimarse mesmo coa adxudicacién e formalizacién do
correspondente contrato, ainda cando a sla execucion, xa se realice nunha ou en varias
anualidades, deba iniciarse no exercicio seguinte.

Os pregos de cldusulas administrativas particulares establecera gue o acordo de adxudicacién
quedara sometido 3 condicién suspensiva da existencia de crédito adecuado e suficiente para
dosd

financiar as obrigacions derivadas do contrato no exercicio correspondente. Os
compromiso do gasto, a adxudicacidn e no seu caso a formalizacién do contr to
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adoptados no exercicio anterior ao da iniciacion da execucién, deberdn someterse & devandita
condicién suspensiva.

Conforme ao disposto no artigo 56 do Real Decreto 887/2006, de 21 de xullo, polo que se
aproba o Regulamento da Lei Xeral de Subvenciéns, en diante Regulamento da Lei Xeral de
Subvenciéns, a convocatoria para a concesién de subvencions podera aprobarse nun exercicio
anterior a aquel en que vaia a ter lugar a resolucién da mesma, sempre que a execucion do
gasto se realice na mesma anualidade en que se produce a concesién. Na convocatoria deberd
facerse constar que a concesién queda condicionada 4 existencia de crédito adecuado e
suficiente no momento da resolucién da concesién.

igualmente, conforme ao artigo 57 do citado Regulamento poderd autorizarse a convocatoria de
subvencions cuxo gasto sexa imputable a exercicios posteriores a aquel en que tefia lugar o
acordo de resolucién sempre que a sta execucién se inicie no propio exercicio en que se
produciu a concesion. Os beneficiarios poderan ser calquera das persoas a que se refire o artigo
11 da Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeral de Subvenciéns.

Artigo 28. Expedientes de gasto condicionados a unha modificacién orzamentaria ou 3 entrada en

vigor dos orzamentos.

Non entanto o disposto no artigo anterior poderanse tramitar anticipadamente expedientes de
gasto mesmo ainda que a stia imputacion se efectie nun Gnico exercicio orzamentario, sempre que
Se cumpran os seguintes requisitos:

1.

A competencia para autorizar e comprometer anticipadamente gastos condicionado

Poderanse tramitar expedientes de gasto condicionados a modificaciéns orzamentarias, ou a
entrada en vigor dos orzamentos - cando estes se aproben en data posterior ao 1 de xaneiro do
exercicio correspondente e sempre e cando a sua fonte de financiamento provefa de recursos
ordinarios ou endebedamento -. Para a sia efectividade, serd necesaria a aprobacion inicial
destas modificacidns orzamentarias ou do orzamento polo seu 6rgano competente.

r

Para ese efecto, no expediente de Adxudicacion do gasto e previamente a proposta de
Autorizacion do mesmo deberase incluir a seguinte documentacion:

a) Copia do expediente de modificacion de crédito debidamente cumprimentado. Se o
financiamento da modificacién de crédito féra con baixa doutra aplicacion orzamentaria,
debera estar dada de alta unha retencién de crédito nesta aplicacion. Se o seu
financiamento provefia doutro xeito, serd necesaria a confirmacion da Concelleria
delegada de Facenda de que ¢ viable a modificacion proposta.

b} A proposta de resolucion deberd expresar que a aprobacién do expediente queda
condicionada & existencia do crédito suficiente e adecuado, unha vez entre en vigor a
modificacién orzamentaria solicitada ou do orzamento no seu caso.

En ningtn caso poderase adxudicar o gasto nin formalizar o contrato en tanto non entrase en
vigor a modificacion orzamentaria ou 0 novo orzamento.
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Artigo 29. Recofiecemento extraxudicial de créditos e validaciéns.

1.1

1.2.

Recofiecemento extraxudicial de créditos:

Tramitarase expediente de recofiecemento extraxudicial de crédito para a imputacion ao
orzamento corrente de:

a} Obrigacions derivadas de gastos efectuados en exercicios anteriores.

b) O recofiecemento das obrigas sen contrato vixente, cando este fora necesario, como é o
caso dos contratos que excedan os iimites dos contratos menores, e deba atenderse ao
pago polo principio do enriqguecemento inxusto e previc a correspondente cuantificacion
indemnizatoria, independentemente do cumprimento ou non do principio anual do
devengo.

¢} En xeral, as obrigas que foran obxecto de informe de reparo, ainda que a prestacion fora
realizado no ano corrente.

Non entanto, poderan imputarse ao orzamento corrente sen necesidade de tramitar
expediente de recofiecemento extraxudicial de crédito, as seguintes obrigacions
procedentes de exercicios anteriores:

a.a} Atrasos a favor do persoal da Entidade.
a.b) Gastos debidamente comprometidos en exercicios anteriores.
a.c) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto sucesivo e xornais.

a.d) Gastos derivados de resolucions do Xurado Territorial de Expropiacién, de 6rganos
xudiciais, sanciéns ou tributos.

Con cardcter previo ao recofiecemento das obrigas, debera acreditarse a existencia de
crédito abondo nas consignacions arzamentarias incluidas nos Orzamentos.

O recofiecemento extraxudicial de créditos esixe:

a) Recofiecemento da obrigacién, mediante a explicacidn circunstanciada de todos os
condicionamentos que orixinaren a actuacion irregular.

b) Existencia de dotacidn orzamentaria especifica, adecuada e suficiente para a
imputacion do respectivo gasto.

A dotacién orzamentaria, de existir no Orzamento iniciai, requirird informe do 6rgano de
xestidn competente acreditando a posible imputacion do gasto sen que se produza prexuizo
nin limitacion algunha para a realizacion de todas as atencidéns do exercicio corrente na
consecuente aplicacion orzamentaria.

De non existir dotacién orzamentaria no Orzamento inicial requirirase a sua habilitacion
mediante o oportuno expediente de maodificacion de créditos, que sera previo ac acordo
sobre recofiecemento da obrigacién.

As modificaciéns de créditos orzamentarios para habilitar a aplicacidén adecuada e suficiente
para a imputacién do gasto deberdn concretar de modo singular, especifico g
detalle, o motivo, a natureza e o montante do referido gasto.
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1.3.

14,

A competencia para o recofiecemento extraxudicial de créditos corresponde a Xunta de
Goberno Local sempre que exista crédito, de cuxos acordos darase conta @ Comision
Informativa de Facenda.

A competencia para aprobar o recofiecemento extraxudicial de créditos sera do Pleno no
caso de que non existira crédito o tratdrase dun gasto da sia competencia.

0O expediente para o recofiecemento da obrigacion nos casos 1.1.b) e ¢) anteriores debera
conter, como minimo, 0s seguintes documentos:

a) Memoria xustificativa subscrita polo Técnico responsable do Servizo e/ou Coordinador ou
Director de drea e conformada polo concelleiro responsable do programa orzamentario
correspondente (de non constar a conformidade decidird a Xunta de Goberno Local),
sobre os seguintes extremos:

v

Recofiecemento da obriga, mediante a explicacidn circunstanciada de todos os
condicionamentos que deron orixe a actuacion irregular, motivando a necesidade de
propofier unha indemnizacion substitutiva a favor de terceiro interesado,
exclusivamente polo valor dos gastos ocasionados pola realizacién da prestacian.

Existencia de dotacidon orzamentaria especifica, adecuada e suficiente para a
imputacién do respectivo gasto.

Xustificacién da necesidade do gasto efectuado e causas polas que se incumpriu o
procedemento xuridico-administrativo correspondente, indicando os fundamentos
xuridicos polos cales procede a tramitacidn do recofiecemento extraxudicial de
crédito.

Data ou periodo de realizacién.
Importe da indemnizacién correspondente pola prestacion realizada.

Garantias que procedan ou dispensa motivada das mesmas. Xustificacion de que as
unidades utilizadas son as estritamente necesarias para a execucién da prestacién e
que os prezos aplicados son correctos e adecuados ac mercado ou se contefien en
cadros de prezos aprobades. Xustificacion de que non existe impedimento ou
limitacién algunha a imputacion do gasto ao Orzamento do exercicio corrente, en
relacion coas restantes necesidades e atenciéns da aplicacion durante todo o ano en
curso. No casc de que non exista crédito adecuado e suficiente no devandito
Orzamento, debera tramitarse 2 modificacion de crédito necesaria.

b) Factura detallada ou documento acreditativo do dereito do acredor ou da realizacion da
prestacion debidamente conformada polos responsables do Servizo e, no seu caso,
certificacion de obra.

¢) Documento contable de RC.

d} Informe da Intervencion Xeral que non terd o caracter de fiscalizacion previa.

Validacidéns:

Nos supostos nos que, con arranxo ao establecido nas disposiciéns aplicable
interventora fose preceptiva e houbésese omitido, a Intervencién, do mesmo
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apartado anterior, emitird un informe, que non tera a natureza de fiscalizacién, no que, por
unha banda, poréd de manifesto a citada omisién e, por outra, formularad a sta opinién
respecto da proposta.

O drgano competente para o recofiecemento extraxudicial de créditos e validaciéns no
Auditorio de Galicia sera o Consello Reitor.

CAPITULO V

Subvencidns

Artigo 30. Normas xerais.

1.

As subvenciéns concedidas polo Concello axustaranse ao establecido na Lei 38/2003, de 17 de
novembro, "Xeral de Subvencidns” e RD 887/2006, de 21 de xullo pole que se aproba o seu
Regulamento, Lei 9/2007 de 13 de xufio de Subvenciéns de Galicia e demais normativa aplicable
na materia.

Os obxectivos previstos coa aplicacion das subvenciéns concedidas polo Concello e os seus
Organismos Auténomos son o fomento dunha actividade de utilidade pablica ou interese social,
ou a promecion dunha finalidade puablica, no marco da xestién dos seus intereses e no ambito
das stas competencias e de acordo coa lexislacién vixente

Entenderase por axuda ou subvencidn toda disposicién dineraria, con cargo ao orzamento do
Concelio ou dos seus Organismos Auténomos, a favor de persoas publicas ou privadas, que
cumpra os seguintes requisitos:

a.- que se realice sen contraprestacién directa dos beneficiarios.

b.- que a entrega estea suxeita & cumprimento dun determinado obxectivo, a execucién dun
proxecto, a realizacion dunha actividade, a adopcion dun comportamento singular, ou a
concorrencia dunha situacion.

c.- que sexa destinada 4 realizacién dun proxecto ou actividade que tefia por obxecto o
fomento dunha actividade de utilidade pablica ou interese social ou de promocién dunha

finalidade piblica municipal.

Non estan comprendidas no ambito da aplicacion destas normas:

a.- as achegas a outras Administracions Publicas.

b.- as achegas entre o Concello, os seus Organismos Auténomos e calguera outros entes
publicos dependentes de estes.

¢.- as cotas gue corresponde aboar pola pertenza a asociacions segundo a disposicidn adicional
quinta da lei 7/85 de 2 de abril, regutadora das bases de réxime local.

d.- os premios que se outorguen sen a previa solicitude do beneficiario.

e.- as subvencions aos grupos politicos da Corporacion.
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6. Conforme ao disposto no apartado 4 do artigo 20 da Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xerai de

Subvenciéns, o Alcalde do Concello de Santiago de Compostela, serd o encargado de designar o
organo/s responsable/s de subministrar 4 “Base de Datos Nacional de Subvenciéns” a
informacion exacta, completa, en prazo e respectando © modo de envio establecido, en relacién
coas subvenciéns municipais outorgadas.

As subvenciéns cuxo destino non estea especificamente determinado nestas bases como
subvencidns nominativas, outorgaranse baixo os principios de publicidade, transparencia,
concorrencia, obxectividade, igualdade, non discriminacion, eficacia no cumprimento dos
obxectivos e eficiencia na asignacion e utilizacién dos recursos publicos, nos termos previstos na
LXS e na Lei 9/2007, de 19 de xufio, de subvencions de Galicia. A aprobacidn das convocatorias
das subvencidns non nominativas esixird a aprobacién das bases que deben rexer a concesién
das subvenciéns pola Xunta de Goberno Local, a proposta da Concelleria delegada
carrespondente, previa acreditacion da existencia de crédito orzamentaric adecuado e
suficiente e informe favorable de fiscalizacion, e realizarase preferentemente dentro do
primeiro semestre de cada exercicio econdmico. As convocatorias, unha vez aprobadas, seran
publicadas no Boletin Oficial da Provincia.

O obxecto das axudas determinaranse expresando as actividades as que poidan destinarse os
fondos publicos concedidos. As subvenciéns que se concedan non poderan aplicarse a
finalidades distintas daquelas para as que foron outorgadas. As convocatorias de subvenciéns
especificaran a finalidade e obxecto das mesmas.

A finalidade das axudas determinarase expresando os propdsitos xerais que se pretendan
conseguir con aquelas.

Cando o destino da subvencién sexa ao financiamento de obras serd preceptivo en todo caso o
informe do servizo técnico responsable tanto do proxecto como das certificaciéns de obra e/ou
facturas, no seu caso. O pago farase contra certificaciéns de obra e de acordo coa porcentaxe de
financiamento gue conste no convenio de colaboracién.

As bases da convocatoria poderan establecer a esixencia dun importe de financiamento propia
polo beneficiario da actividade ou programa subvencionado, as contias minimas e méaximas das
subvencions que poidan concederse, asi como a posibilidade do prorrateo do importe global
maximo entre os beneficiarios da subvencién.

En ningin caso o importe da achega municipal concedida poderd ser de tal contia que, en
concorrencia con subvenciéns ou axudas doutras administraciéns ou entes pdblicos ou privados,
supere o custo da actividade a desenvolver polo beneficiario.

O crédito orzamentario é o limite do importe das axudas ou subvencidéns que se poidan
conceder con cargo a cada unha das partidas orzamentarias, e deberdn figurar expresamente
nas bases da convocatoria.

Con cardcter xeral, as subvencions xustificaranse polos interesados con data limite de 30 de
novembro, salvo que nas suas bases ou nos respectivos convenios se estableza outra data
dentro do mesmo ano por razéns convenientemente xustificadas.

Son obrigas dos beneficiarios, as establecidas no artigo 14 da Lei 38/2003, de 17 de Ny
“Xeral de Subvencidns” e nas explicitadas no R.D 887/2006, de 21 de xullo polo que s




38

10.

11

seu Regulamento, na Lei 9/2007 de 13 de xufio de Subvenciéns de Galicia, asi como as
establecidas nas bases reguladoras das subvenciéns aprobadas polo Concello ou, no seu caso,
polo disposto ao efecto nos respectivos convenios.

De acordo co disposto no artigo 31.2 da Lei 38/2003, de 17 de novembro “Xeral de
Subvencions”, considerarase gasto realizado o que fora efectivamente pagado con anterioridade
a finalizacién do periodo de xustificacién determinado pola normativa reguladora da
subvencién. A estes efectos, a acreditacién do pago dos gastos subvencionados, realizarase por
algunha das seguintes formas:

1°. Preferentemente mediante transferencia bancaria: xustificarase mediante copia do resgardo
do cargo da mesma, debendo figurar no concepto da transferencia o nimero da factura ou, en
defecto desta, o concepto abonado.

22. Cheque: ademais da copia do cheque firmado, xustificarase mediante copia do extracto
bancario do cargo en conta correspondente ao cheque.

32. Efectivo: So se admitird o pago en metalico para aqueles gastos que pola stia natureza non
poidan ser pagados baixo outra modalidade (por exemplo, subministros adquiridos en
establecementos publicos, como restaurantes, gasolineiras, supermercados, etc.), non podendo
superar en ningun caso a contfa de 600,00 euros. Xustificarase mediante factura ou recibi
asinado polo acredor indicando a data de abono, debendo de figurar a expresion recibi ou outra
analoga.

Con caracter excepcional, consideraranse subvencions de concesién directa aquelas nas que se
acredite razons de interese publico, social econdmico ou humanitario ou aquelas nas que se
acredite razéns debidamente xustificadas que dificulten a stia convocatoria pdblica.

As axudas derivadas de caracter social ou humanitario que se concedan en concorrencia dunha
situacion de necesidade do perceptor non requirirdn outra xustificacion que a acreditacién de
dita situacién previamente 4 concesién e que deberan constar expresamente no informe do
responsable do departamento de Servizos Sociais, sen prexuizo dos controles que podan
establecerse para verificar 2 sUa existencia.

O instrumento para canalizar as subvencidns nominativas, saivo as referidas no punto anterior,
son os Convenios. Os convenios das subvencidns nominativas deberan asinarse ao longo do
primeiro trimestre. No caso de retraso, debera darse conta xustificativa a Xunta de Goberno.

Para a tramitacion de ditos convenios serd precisa a proposta do Alcalde-Presidente, e a
Concelleria delegada correspondente; informe do responsable da unidade xestora, acreditacion
de existencia de crédito orzamentario adecuado e suficiente, acreditacidn de estar ao corrente
das obrigas fiscais e coa Seguridade Social e informe de fiscalizacion favorable.

A aprobacion do convenio é competencia da Xunta de Goberno Local. A sinatura do convenio é
competencia do Alcalde ou do Presidente do Organismo Auténomo, ou persoa en quen delegue.
Unha vez asinado o convenio darase conta & Xunta de Goberno Local ou 6 C
Administracién na primeira sesion que celebre, achegando copia dun exemplar.para,
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BASES EXECUCION ORZAMENTO _

arquivo en Servizos econdmicos. Calquera modificacién dun convenio seguird a mesma
tramitacion.

O contido minimo dos convenios sera o seguinte:

v Identificacién do beneficiario (nome e apelidos ou razén social, nimero de identificacién
social, domicilio fiscal).

v Identificacién do representante, se procede (nome e apelidos, nimero de identificacién
social, domicilio).

" Definicidn do obxecto e da finalidade para a que se concede a subvencion;

v" Importe da subvencién e forma de pagamento ;

v' Data limite e forma de xustificacion do cumprimento da finalidade para a que se concedeu a
subvencién e da aplicacién dos fondos percibidos;

v Prazo de vixencia

¥" Compatibilidade ou incompatibilidade con outras subvencibns, axudas, ingresos ou recursos
para a mesma finalidade, procedentes de outras Administraciéns ou Entes publicos ou
privados

Poderan facerse pagos anticipados das subvenciéns nominativas e achegas como financiamento
necesario para poder levar a cabo as actuaciéns inherentes & subvencion, nos termos sinalados
polo artigo 34 da LXS e sempre que asi estea previsto no convenio correspondente.

12. Os drganos xestores competentes por materia das subvenciéns concedidas, comprobaran o seu
correcto destino e o cumprimento dos requisitos establecidos na convocatoria efaborando o

preceptivo informe que remitirdn a Intervencidon Xeral xunto coa demais documentacion
xustificativa, a efectos da sta fiscalizacién.

Artigo 31. Reintegro de subvenciéns.

En caso de incumprimento do obxecto, condiciéns ou finalidade das subvencidns de cardcter
prepagable, ou ausencia de xustificacion destas nos termos previstos nestas bases ou nas bases da
convocatoria a que se refira a subvencion, o Concello ou o Organismo Auténomo esixird as persoas
fisicas ou xuridicas beneficiarias o reintegro das cantidades correspondentes, de acordo co seguinte
procedemento:

Iniciacién de oficio do mesmo mediante resotucién da Concelleria delegada de facenda, logo do
informe da unidade administrativa correspondente, na que se acorde a apertura do expediente de
reintegro da subvencion.

A notificacién ds entidades ou particulares interesados da dita resolucién, coa apertura do tramite
de audiencia de quince dias, co fin de que efectten as alegacidns que consideren pertinentes ou
procedan a corrixir as deficiencias observadas, co apercibimento de que en caso de acordarse o
reintegro da subvencién, esixirase o interese de demora desde o momento do seu pagamento, de
acordo co previsto no artigo 38 da LXS.

A Concelleria delegada de Economia e Facenda, unha vez resoitas as alegacions pres
transcorrido o prazo sen que ningin interesado formulara ningunha, ditard unt




acordando a procedencia ou non do reintegro e demais actuaciéns que procedan, aplicando o
réxime establecido polo Regulamento Xeral de Recadacion.

O disposto nesta base enténdese sen prexuizo do réxime sancionador a que se refire a normativa en
vigor.

Artigo 32, Subvenciéns nominativas.

1. Os beneficiarios e importes anuais das subvencidéns nominativas no exercicio 2016, nos termos
establecidos nestas bases, son os seguintes:

Entidades beneficiarias 2016 Aplicacion
ASQOCIACION CULTURAL CORRELINGUA 2.500,00| 010 33402 48900
CENTRO SOCIAL CULTURAL ALBERGUE XOAN Xit! 60.000,00 | 02023100 48000
ASOCIACION COMPOSTELA DE ESCLEROSIS MULTIPLE {ACEM) 6.000,00% 020 2310048000
ASOCIACION DE DANO CEREBRAL DE COMPOSTELA, SARELA 2.000,00| 020 23100 48000

ASOCIACION DE MULLERES CON DISCAPACIDADE DE GALICIA
(ACADAR)

ASOCIACION DE PAIS DE PERSOAS CON DISCAPACIDADE
INTELECTUAL (ASPAS)

ASOCIACION DE PAIS PERSOAL CON TRANSTORNO DE ESPECTRO
AUTISTA (ASPANAES)

3.000,00| 02023100 48000

6.000,00] 020 23100 48000

3.000,00| 0202310048000

ASOCIACION DE PERSOAS XORDAS DE SANTIAGO DE COMPOSTELA 10.000,00 ; 020 23100 48000

ASQCIACION FONTE DA VIRXE DE FAMILIARES E AMIGOS DOS
ENFERMOS MENTAIS

ASOCIACION GALEGA PARA AXUDA DE ENFERMOS CON DEMENCIA
TIPO ALZHEIMER (AGADEA)

3.500,00] 02023100 48000

3.000,00] 02023100 48000

ASOCIACION ITINERA DE VOLUNTARIOS EN SAUDE MENTAL 2.000,00) 020 23100 48000

ASOCIACION PARA A LOITA CONTRA AS ENFERMIDADES DE RIL

{ALCER) 2.000,00) 02023100 48000

FUNDACION DOWN COMPOSTELA 10.000,00] 020 23100 48000

ASOCIACION CARITAS INTERPARROQUIAL DE SANTIAGO DE

COMPOSTELA. 100.000,00 | 020 23100 48000

ESCOLA DE TEMPO LIBRE E ANIMACION SOCIOCULTURAL DON 3.000,00| 02023100 48000

BOSCO

INSTITUCION BENEFICA DA COCINA ECONOMICA DE SDC 60.000,00 ] 020 23100 48000
COLEXIO DE AVOGADOS DE SANTIAGO DE COMPOSTELA 20.000,001 02023100 48000 )
CRUZ VERMELLA 75.000,00] 02023100

40
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_BASESEXECUCION ORZAMENTO

Entidades beneficiarias 2016 Aplicacion
:E?:Ezp:;ngNDgE{&S&(ﬂfgsgifig;mmILIARES E PERSOAS CON 60.000,00] 020 23100 48000
FUNDACION MONTE DO GOZO-PROXECTO HOME GALICIA 45.000,00] 020 23100 48000
FUNDACION SECRETARIADO XITANO 23.000,00 | 020 23100 48000
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA. VOLUNTARIADO 10.000,00 | 020 23100 48000
COLEXIO DE PSICOLOXIA DE GALICIA 18.000,00} 020 23100 48000
MEDICOS DO MUNDO 10.000,00| 020 23103 48000
ASAMBLEA DE COOPERACION POLA PAZ (ACPP) 10.000,00 | 020 23103 48000
SALA CAPITOL 12.000,00 | 040 33400 47900
NUMAX SOCIEDADE COOPERATIVA GALEGA 12.000,00 | 040 33400 47900
FUNDACION TORRENTE BALLESTER 15.000,00 | 040 33400 48900
CASA DA TROIA 3.600,00] 040 33400 48900
MUSICA EN COMPOSTELA 3.825,00| 04033400 48900
ASOCIACION "0 GALO" 2.000,00 f 040 33400 48900
ASOCIACION CIDADE VELLA 28.190,00 | 040 33400 48900
ASOCIACION DO TRAXE GALEGO 3.825,00| 040 33400 48900
MUSEO DO POBO GALEGO 10.000,00 | 040 33400 48900
FUNDACION ROSALIA DE CASTRO 3.825,00] 040 33400 48900
ASOCIACION CULTURAL E FOLCLORICA DE SAR 3.500,00| 040 33400 48900
AGRUPACION FOLCLORICA CANTIGAS £ AGARIMOS 3.500,00| 040 33400 48900
GRUPO DE BAILE E MUSICA TRADICIONAIS BRINCADEIRA 3.500,00 | 040 33400 48900
OBRADOIRO DE CULTURA TRADICIONAL ULTREIA 3.500,00 | 040 33400 48900
ATENEO DE SANTIAGO 5.000,00 | 040 33400 48900
ASOCIACION MUSICA TRADICIONAL £ FOLQUE 20.000,00 | 040 33400 48900
ASOCIACION CULTURAL E MUSICAL CONTONESON 4.000,00 | 04033400
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Entidades beneficiarias 2016 Aplicacién

ASOCIACION CULTURAL ROCHA FORTE 3.000,00} 040 33400 48900
COMPOSTELA LITERARIA 3.000,00 | 040 33400 48900
ASOCIACION CULTURAL MUSICAL SOLFA 3.000,00 | 040 33400 48900
ﬁ:gg::;?ﬁ Vc:’\gATLﬁSMDQOCESANA DE SANTIAGO DE COMPOSTELA. 30.000,00| 07023102 48000
:élﬂxfgilggne DE SANTIAGO DE COMPOSTELA. OFICINA DE 20.000,00| 070 23102 48300
CONFEDERACION GALEGA DE MINUSVALIDOS (COGAMI) 15.000,00 | 070 24100 48900
MERCADO DE ABASTOS SOC. COOP. GALEGA 10.000,00 | 0704312047900
FUNDACION INCYDE 9.000,00 070 43300 48900
IES ROSALIA DE CASTRO 6.208,00| 080 32400 48900
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO (IV CICLO) 1.000,00 | 080 32600 48900
SEMINARIO GALEGO DE EDUCACION PARA A PAZ 2.000,00 | 080 32600 48900
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO (DEPARTAMENTO DE HISTORIAE O
GRUPO DE INVESTIGACION HISPANA "ROTEIRO DA MEMORIA 4.000,007 080 32600 48900
HISTORICA DA CIDADE)
VACACIONS EN PAZ 8.000,00 | 080 32600 48900
OBRADOIRO CAB S.A.D. 65.000,00 | 090 34100 47900
CLUB ARTEAL TENIS DE MESA 12.000,00 | 030 34100 48900
CLUB TRIATLON SANTIAGC 12.000,00 | 050 34100 48900
CLUB SANTIAGO FUTSAL 65.000,00] 090 34100 48900
CLUB S.D. COMPOSTELA 65.000,00| 09034100 48900
A.D. EL CORREO GALLEGO 12.000,00 | 090 34100 48900
FEDERACION GALEGA DE BALONCESTO 10.000,00 | 090 34100 48900
FEDERACION GALEGA DE ATLETISMO 10.000,00 | 090 34100 48900
CLUB ATLETISMO SANTIAGO 5.000,00 | 0903410048900
CLUB CICLISTA COMPOSTELANO 20.000,00| 0903410048

TOTAL SUBV. NOMINATIVAS ORZAMENTO 2016 1.077.473,00
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2. Os beneficiarios das cotas nominativas que ten que asumir o Concello pola sla participacion en
distintos organismos no exercicio 2016 e as aplicaciéns orzamentarias que reservan crédito para
0 seu pagamento, nos termos establecidos nestas bases, son os seguintes:

Entidades beneficiarias Aplicacién orzamentaria
ARCO ATLANTICO €10 94300 46600
GRUPO CIUDADES PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD 010 94300 46600
ICOMOS 010 94300 46600
XXXt EDICION PREMIO NOBELA £.B. AMOR 010 94300 46600
CUQOTA FEMP 010 94300 46600
FUNDACION RUTA XACOBEA MAR DE AROUSA E ILLA 010 94300 46600
CUOTA FEGAMP 010 94300 46600
EIXO ATLANTICO 010 94300 46600
ORGANIZACION CIUDADES PATRIMONIO MUNDIAL 010 94300 46600
:;?jgrgloiiislNTERNACIONAL DE CIUDADES 010 94300 46600
REDE DE CIDADES SAUDABLES 020 23100 48000
FONDO GALEGO DE COOPERACION £ SOLIDARIEDADE | 020 23103 48000
ASEMGA 070 43120 48900

3. Non estan comprendidas no ambito da aplicacién destas normas, nos termos establecidos na

base de execucién 29.4 as seguintes achegas:

Outras Transferencias Correntes 2016 Aplicacién crzamentaria
GRUPOS MUNICIPAIS 156.700,00| 010 91200 48500
CONSORCIC DA CIDADE DE SANTIAGO 1.361.295,281 010 94300 46700
CONSORCIO DA CIDADE DE SANTIAGO 71.610,00| 090 34100 45390
AUDITORIO DE GALICIA 1.085.050,77| 040 33000 41000
FUNDACION GRANELL 130.000,00) 040 33300 48902
PLAN COMARCAL TRANSPORTE 26.844,10| 060 44110 45000
EI;?VPZS’;?SRTES.TRANSFERENC!AS NOMINATIVAS A EMPRESAS 4.409219,34| 060 44110 47900

1.352.000,00| 070 43200 44900
INCOLSA

925.000,004 070 43200 74900

UNINOVA 20.609,00] 070 44900
FUNDACION REFUXIO DE ANIMAIS 158.350,00| 090
TOTAL OUTRAS TRANF. CORRENTES ORZAMENTO 2016 9.696.678,49
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CAPITULO Vi

Pagamentos a xustificar

Artigo 33. Ordes de pagamento a xustificar e anticipos de caixa fixa.
Non se poderan expedir ordes de pagamento sen a debida xustificacion da obriga a que se refiran.

A expedicion e execucion das ordes de pagamento “a xustificar” deberd efectuarse logo de que o
organo competente aprobe a autorizacion e disposicion do gasto, achegando informes sobre as
circunstancias polas que non se poden presentar os documentos xustificativos antes da orde de
pagamento.

Os fondos fibrados a xustificar poderan situarse a disposicion da persoa autorizada en conta
corrente bancaria aberta para este fin, ou ben entregandoos en efectivo 6 perceptor. Con caracter
xeral, non poderdn ser superior a 2.000,00 euros. Con cardcter excepcional, debidamente
xustificados e co visto e prace do Sr Alcalde poderan libarse mandamentos de importe superior a
persoa autorizada que represente ao Concello, con motivo da necesidade de efectuar pagos en
metalico fora do territorio espafiol efou dentro do mesmao.

Requirird acordo previo da Xunta de Goberno local o pagamento de premios en metalico ou
similares a xustificar.

Os perceptores de fondos librados “a xustificar” deberén render ante a intervencion conta
xustificativa dos ditos gastos achegando facturas ou documentos substitutivos que xustifiquen a
saida de fondos, coa dilixencia do xefe de servizo que acredite a sda conformidade coa obra, servizo
ou subministracién correspondente. £n ningdn caso serviran de xustificacién as copias simples de
facturas, documentos ou xustificantes de pagamento.

No suposto dos premios, os documentos xustificativos deberén ter o seguinte contido minimo:
nome e apelidos do perceptor do premio, nimero de identificacidn fiscal, partida orzamentaria,
importe integro e liguido, no caso de que estea suxeito a retencidén, concepto do gasto, data,
sinatura do perceptor do premio e sinatura.

L

A conta, coa stua documentacidn e o informe de Intervencién, someterase & aprobacién da
Concelleria delegada de Facenda.

De non renderse a conta nos prazos establecidos nesta base, instruirase un expediente de aicance
contra o perceptor dos ditos fondos, consonte o disposto na Lei 47/2003, de 26 de novembro, Xeral
Orzamentaria. De igual maneira, procederase contra os perceptores de fondos librados “a xustificar”
polas cantidades non xustificadas nin reintegradas nos prazos establecidos.

Sé se poderan expedir ordes de pagamento “a xustificar” cando o perceptor non tefia pendente de
xustificar polo mesmo concepto orzamentario fondos librados con este caracter.

ANTICIPOS DE CAIXA FIXA.

Delégase na Concelleria delegada de Economia e Facenda a competencia para ditar :
para 0 seu establecemento e xestion.
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TiITULO I
ORZAMENTO DE INGRESOS

Artigo 34. Compromiso e recofiecemento de dereitos.

Os ingresos en concepto de subvenciéns ou transferencias contabilizaranse como compromisos de
ingreso unha vez adoptado o acordo formal por parte da entidade correspondente, achegando ¢
documento contable o documento orixinal ou unha certificacion do dito acordo.

As subvencién e transferencias sé aplicaranse ao presuposto de ingresos cando se ingresen
efectivamente. Poderan aplicarse ao orzamento con caracter previo ao seu ingreso cando o axente
financiador comunique ao Concello o recofiecemento da sta obriga de pago.

No caso da participacion en tributos do Estado, contabilizarase o recofiecemento do dereito e cobro
do importe correspondente no momento da recepcion da liquidacién de exercicios pechados. No
caso das entregas mensuais contabilizarase o recofiecemento por periodos mensuais.

A creacion de endebedamento contabilizarase cando o seu produto se ingrese na Tesoureria da
entidade.

En caso de ingresos derivados de liquidacions de contraido previo e ingreso directo e de recibos de
contraido previo e ingreso por recibo emitidos polas oficinas da entidade local, contabilizarase o
recofiecemento do dereito cando se dite a resolucién do Concelleiro delegado que aproba as ditas
liquidacions ou o padron.

No suposto de liquidacions derivadas do procedemento de inspeccién mediante empresa
colaboradora, poderdn contabilizarse os dereitos recofiecidos cando se dite a resolucién do
Concelleiro delegado aprobando ditas liquidacidns, cando se produza o ingreso como ingreso de
contraido simuitdneo, ou cando o departamento de Recadacidn inicie o procedemento de
recadacién executiva.

En caso de autoliquidacidns e demais ingresos sen contraido previo, como os xuros, contabilizaranse
simultaneamente o seu recofiecemento e o seu cobro, sendo suficiente a toma de razén en
contabilidade.

O drgano competente para a aprobacién da anulacion dos dereitos e a sua devolucion ¢ a
Concelleria delegada de facenda.

Cada dependencia municipal, e en particular o érgano liquidador, coidaré da correcta aplicacién das
Ordenanzas Fiscais e Prezos Publicos, dentro da stia competencia.

Artigo 35. Operacidns de Tesoureria,

Para atender necesidades transitorias de tesoureria, poderanse concertar operacions de crédito a
curto prazo, que non excedan dun ano, logo do informe de Intervencion e de acordo coas previsions
do TRFL e previa acreditacion da existencia de crédito adecuado e suficiente na partida de
imputacién de intereses. En todo caso deberdn respectar a limitacién temporal establecida-na
normativa.
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Artigo 36. Fiscalizacién de ingresos

De acordo co Capitulo IV do Titulo VI do TRFL, o procedemento para a solicitude de subvencions ou
achegas en xeral a favor do Concello para a realizacidn de actividades, execucién de obras ou
prestacion de servizos municipais, se iniciard coa proposta do Alcalde ou Concelleiro delegado e un
informe do técnico da area correspendente que inclia a norma que regula a concesion da
subvencién ou achega, os compromisos econémicos que xera a concesion da mesma, e a sUa
distribucion temporal na execucién do gaste e do ingreso.

Unha vez fiscalizado, a Xunta de Goberno Local serd o drgano competente para aprobar ou denegar
a solicitude.

No caso que a concesién dunha subvencidén non supofia gasto para as arcas municipais, a solicitude
podera efectua-la ¢ Alcalde, dando conta a Xunta de Goberno Local.

A fiscalizacidn previa dos ingresos de xestién municipal, que abrangue dende a xestién censal ata a
recadacion ou anufacidn, substituirase pola toma de razén en contabilidade e por actuacidns
comprobatorias posteriores mediante o emprego de técnicas de mostraxe, ao abeiro do artigo 219.4
do TRFL. Emitirase un informe de fiscalizacién da totalidade dos ingresos examinados.




47

TITULO IV

REXIME DE CONTRATACION

Artigo 37. Normas xerais.

A contratacion rexerase polo establecido na Real Decreto Lexislativo 3/2011, de 14 de novembro,
polo que se aproba o texto refundido da Lei de Contratos do Sector Piblico; Real Decreto 817/2009,
de 8 de maio que desenvolve parcialmente a citada Lei; Real Decreto 1098/2001, de 12 de outubro,
polo que se aproba o Regulamento Xeral da Lei de Contratos das Administraciéns Publicas e demais
normativa vixente. Polas normas ditadas pola Unién Europea en materia de contratacion
administrativa, sendo de aplicacién supletoria a Lei 30/1992, de 26 de novembro, de Réxime
Xuridico das Administraciéns Plblicas e do Procedemento Administrativo Comun, modificada pola
Lei 4/1999, de 13 de xaneiro. No seu defecto seran de aplicacion as normas de dereito privado.

Ao obxecto de garantir o control de calidade da decisidon do gasto establécese o seguinte:

» Nos expedientes de contratacidn, incluirase unha memoria co visto bo da Concelleria delegada
por razén da materia no que se xustifique ademais da necesidade a oportunidade do mesmo, e a
conveniencia da sia execucidn na data da proposta.

» En ningin caso podera fraccionarse un contrato co obxecto de diminuir a sua contia.

» O recofiecemento da obriga unha vez efectuada a obra, prestado o servizo ou efectuado o
subministro, con subxeccion ds condiciéns estipuladas, asi como a ordenacion do pago serad
competencia da Concelleria delegada de Economia e Facenda, sen prexuizo da competencia da
Xunta de Goberno Local para o recofiecemento de extraxudicial e validacién de créditos
consonte o regulado no artigo 28.

Aos efectos da contabilizacion dos compromisos de gasto derivados da adxudicacion e formalizacion
dos contratos, deberan de remitirse & Intervencién Municipal, coa maior celeridade posible, as
copias dos contratos administrativos a medida da sua sinatura.

Artigo 38. Procedementos de contratacion.

A competencia para a tramitacion dos expedientes de contratacion osténtaa o Departamento de
Contratacién e Servizos previa proposta da Concelleria delegada por razén da materia, excepto nos
contratos menores, cuxa tramitacién compete ao servizo correspondente.

O Real Decreto Lexislativo 3/2011, de 14 de novembro, polo que se aproba o texto refundido da Lei
de Contratos do Sector Pablico establece como procedementos especiais polo limite cuantitativo da
contratacion, os seguintes:

A. Pracedemento negociado

Os limites cuantitativos do procedemento negociado, contemplados no Real Decreto Lexislativo
3/2011, de 14 de novembro, polo que se aproba o texto refundido da Lei de Contrat

Publico, son os seguintes (IVE excluido):
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A.1 Con publicidade no perfil de contratista o boletins oficiais

a) Para obras superior a 200.000 € e inferior a 1.000.000 €
b) Para subministros superior a 60.000 € e inferior a 100.000 €
¢) Para servizos superior a 60.000 € e inferior a 100.000 €

A.2 Sen publicidade con solicitude de alé menos tres ofertas

a) En obras superior a 50.000 euros e ata 200.000 €

b) En subministros e servizos superior a 18.000 euros e ata 60.000 €

B. Procedemento aberto ou restrinxido.
Para os contratos que superen as anteriores contias.
C. Contratos menores

O réxime e tramitacién dos contratos menores regulase nos artigos 111 e 138.3 do Real Decreto
Lexislativo 3/2011, de 14 de novembro, polo que se aproba o Texto Refundido da Lei de
Contratos do Sector Publico.

A contia por obxecto e ano non pode exceder das sinaladas no artige 138.3 do Real Decreto
Lexislativo 3/2011, de 14 de novembro, polo que se aproba o Texto Refundido da Lei de
Contratos do Sector Pablico, que son, IVE excluido:

a) Para obras inferior a 50.000 €

b) Qutros contratos inferior 2 18.000 €

Os citados contratos non poden ter unha duracién superior ac ano corrente, nin ser obxecto de
prérroga, nin de revision de prezos, nin supor fraccionamento do contrato para evitar o
procedemento negociado, aberto o restrinxido.

Os trédmites para a sua autorizacién e disposicién, asi como o érgano competente para elo, son 0s
sinalados no artigo 23 destas Bases, coa distincion dos contratos inferiores e iguais a 3.000 euros
e dos superiores a 3.000,00 euros.

Se o contrato menor supera o limite de 3.000,00 euros, requirirase para a stia tramitacion
informe-proposta motivado, retencién de crédito (documento contable previo de Autorizacion-
Disposicién (AD)), e proposta do gasto asinada pola Concelleria correspondente. De tratarse dun
contrato de obras, requirirase ademais, o orzamento das obras, sen prexuizo do correspondente
proxecto cando normas especificas asi o requiran, e do informe de supervisién cando os traballos
afecten a estabilidade, seguridade o estanquidade da obra, debendo informarse ao respecto na
proposta polo técnico competente.
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Para a contratacién de novos equipamentos que supofian a prestacion dun novo servizo ou a
ampliacién substancial dun xa existente, debera incorporarse unha memoria valorada do custe

de prestacion do servizo ou ampliacién.

O recofiecemento das obrigas serd competencia da Concelleria delegada de Economia e

Facenda.

Artigo 39. Sociedades Municipais

As Sociedades participadas ao cen por cen polo Concello adaptaran a sUa actividade contractual, ao
previsto para elas na Real Decreto Lexislativo 3/2011, de 14 de novembro, polo que se aproba o
texto refundido da Lei de Contratos do Sector Publico e instrucidns de contratacion aprobadas.
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TiTULO V.

INDEMNIZACIONS POR RAZON DO SERVIZO E REXIME DA FORMACION EXTERNA.

SECCION |
Indemnizaciéns por razén do servizo dos membros da Corporacién.

Artigo 40. Indemnizaciéns por razén do servizo dos membros da Corporacién.

1.

En caso de desprazamentos por comisién de servizos ou xestidns oficiais, pagaranse os gastos de
viaxe no medio de transporte empregado.

No suposto de pasar a noite fora do domicilic habitual, pagaranse, asemade, os gastos de
aloxamento debidamente xustificados, con arranxo ao RD 462/2002, de 24 de maio, en tédolos
Casos.

Polo que atinxe as dietas do Alcalde e dos Concelleiros, percibiran os importes que lles
corresponderan ae Grupo 1 do Anexo | do citado RD 462/2002.

Con caracter xeral as axudas de gastos asignadas aos funcionarios e contratados da Corporacién
rexeranse polo preceptuado no Real Decreto 462/2002, do 24 de maio, sobre indemnizacién por
razén de servizo.

Cando este persoal forme parte dunha delegacion oficial representando ao Concello, de acordo
co que establece a disposicién adicional sexta do RD 462/2002, sobre indemnizacion por razén
do servizo, establécese o seguinte réxime de indemnizaciéns que percibira o persoal funcionario
ou laboral que forme parte dunha delegacién oficial, entendendo por tal aguela presidida polo
Alcalde ou concelleiro que ostente a correspondente delegacién, representando ao Concello.

*Os gastos de aloxamento indemnizaranse pola contia exacta aboada, con independencia de
que sexa superior ao establecido por tal concepto na norma citada con anterioridade.

*Os gastos de manutencidon indemnizaranse pola contia que o decreto establece por tal
concepto para o grupo de clasificacién no que figure integrado o persoal de que se trate,
debendo reintegrarse tales gastos previa presentacién da factura que acredite a sta realizacién,
ainda que a contia sexa menor que a que contén a norma.

Asemade, pagarase calquera outro gasto que se poida producir con motivo das obrigas de
representacion do cargo, que serdn debidamente xustificadas coas facturas presentadas polo
interesado.

Os Concelleiros delegados sen dedicacion exclusiva s6 percibirdn en concepto de dietas por
asistencia a érganos colexiados as correspondentes as sesiéns ordinarias de Plenos e Comisiéns.

No caso de que un concelleiro asista a mais dunha sesién do mesmo érgano e no mesmo dia, tan
s6 terd dereito a percibir indemnizacién por asistencia a unha Unica sesién, sen prexuizo do
disposto no pardgrafo anterior para os concelleiros delegados sen dedicacién exclusi




SECCION K
Réxime da formacién externa e indemnizacions por razon do servizo dos funcionarios e

persoal laboral da Corporacidn.

Artigo 41. Obxecto desta Seccién.

A presente Seccion ten por obxecto regulamentar as instruciéns da participacién do persoal ao
servizo do Concello de Santiago de Compostela na formacién externa organizada por entidades
publicas ou privadas, nos termos do artigo 11.3 do Acordo Regulador — Convenio Colectivo; asi como
a sua cotaboracion nas actividades de formacion e perfeccionamento dos empregados publicos.

Artigo 42. Concepto da formacién externa.

1. Enténdese por formacién externa a organizada e desenvolvida por promotores publicos distintos
ao Concello de Santiago de Compostela, e en todo caso:

a) a Deputacidn Provincial da Corufia.

b} a Escola Galega de Administracién Publica (EGAP).

¢} aAcademia Galega de Seguridade Pablica (AGASP).

d) a Federacion Galega de Municipios e Provincias (FEGAMP).
e} o Instituto Nacional de Administracién Pablica (INAP).

f) e a Federacidn Espafiola de Municipios e Provincias (FEMP).

2. Excepcionalmente podera estimarse como formacién externa a impartida por entidades privadas.

3. En ambos casos, a formacion externa debera cumprir os seguintes requisitos para a estimacién da
solicitude de permiso e, se procede, 0 aboamento de gastos derivados:

a) A formacion debera ter un grao de especificidade ou de persoal destinatario que xustifique a
non inclusién no Plan de Formacidn Continua. Por conseguinte, non podera autorizarse nin
subvencionarse a asistencia a accions formativas relacionadas coas recollidas no Plan de
Formacién do Concello.

b) Debera estar directamente relacionada co posto de traballo.

¢} De mediar matricula e/ou aboamento de axudas de custo, a utilidade do curso debers estar
en consonancia co esforzo econdmico a realizar polo Concelio.

4. Os cursos de posgrao e méster organizados por universidades non se consideraran formacion
externa por mor do seu alto contido tedrico, gran cantidade de horas lectivas e altos custes de
matricula. A participacion neles podera ser subvencionada, se é o caso, a través das axudas sociais
por estudos.

5. A formacion externa serd exclusividade do persoal fixo. Soamente en casos excepcionais e m0|
xustificados poderd autorizarse a asistencia de funcionarios interinos, laborais temporaiss
persoal eventual,
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Artigo 43. Solicitude e autorizacién de formacion externa.

A participacion do persoal municipal nas actividades formativas (cursos e xornadas) desenvolvidas

por entidades identificadas no artigo anterior poderd revestir as seguintes modalidades:

1. Participacion que coincida total ou parcialmente coa xornada de traballo, en actividades

formativas que tefian relacion directa co contido do posto de traballo ou sexan propias da
categoria profesional do interesado, e que non orixinen gasto para o Concello. Este solicitars, a
través do formulario de “permisos e licenzas” dispoiiible na intranet municipal e con caracter
previo a celebracién do evento, o permiso para formacion externa, debidamente asinado pola
xefatura do servizo e a concellaria respectiva. A solicitude ird acompafada do programa da
actividade e do documento que acredite a admisién 4 mesma.

. Participacion en actividades formativas que tefian relacion directa co contido do posto de

traballo e que poidan orixinar gastos para o Concello, coincidan ou non coa xornada de traballo.
Neste suposto, se a solicitude do interesado incliie o aboamento de gastos de matricula e/ou as
axudas de custo derivadas da participacién na actividade formativa, o seu pagamento queda
condicionado a que con caracter previo & actividade se autorice a asistencia mediante decreto de
comisién de servizos da Concellaria de Persoal.

No decreto indicarase:

- O obxecto da autorizacién {denominacién do curso, xornada...)

- A data e hora de saida e chegada. Se o desprazamento realizase en vehiculo particular,
debera indicarse expresamente dita circunstancia na solicitude e no decreto de comisidn,

- Osgastos que se aboan (aloxamento, manutencién, desprazamento e outros gastos).

A solicitude do interesado dirixirase ao servizo de Persoal, acompafiada da seguinte documentacién:

- Programa de actividade, que deberd indicar o lugar da realizacién, calendario, horario e
gastos de inscricién, no seu caso.

- Informe xustificativo da relacién do curso coas funciéns e tarefas do posto de trabalio que
ocupa o interesado, no que se recomende expresamente a atencion da solicitude de
aboamento dos gastos, e que serd emitido pola xefatura do servizo, co visto e prace do
concelleiro-delegado correspondente.

- Estimacion das axudas de custo ds que poderia acceder por desprazamento, aloxamento e
manutencion.

En ningun caso se procederd ao pagamento de gastos derivados de formacién externa se
previamente a realizacién da actividade non se dita a resolucién pola concellaria de Persoal.

3. A autorizacidn ou decreto de comisidn de servizos estenderase aos dias anterior e/ou posterior

ao desenvolvemento do actividade se fosen necesarios para o desprazamento.
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Artigo 44. Xustificacion do permiso, gastos e axudas de custo.

1. Finalizada a actividade, o empregado municipal dispord do prazo dun_mes para acreditar
documentalmente ante o Servizo de Persoal a participacién nela mediante o aporte do diploma
ou certificado de aproveitamento emitido polo organizador da actividade formativa.

2. Se foron autorizados no decreto de comisién de servizos, os gastos a cuxo resarcimento tefia
dereito o interesado xustificaranse, co orixinal ou copia compulsada:
a) a matricula: co xustificante do seu aboamento;

b} o aloxamento: co recibo do hotel, a nome do interesado;

¢) © desprazamento: co recibo dos billetes de ciase turista, a nome do interesado. Tamén
poderan xustificarse os gastos adicionais (bus, metro, taxi, aparcadoiro e autoestrada). De
autorizarse no decreto o uso de vehiculo particular, a axuda por desprazamento
determinarase a razon de 0,19 euros por quildémetro percorrido;

d) amanutencién: xustificarase sé a cea do dia de regreso se no decreto de comisién de servizos
sindlase como hora de regreso unha posterior ds 22 horas.

3. As axudas de custo aboaranse con cargo & aplicacion orzamentaria ao efecto, segundo os
criterios e 0s grupos de clasificacién recollidos no Real Decreto 462/2002, de 24 de maio, sobre
indemnizacions por razon de servizo, e a Orde EHA/3771/2005, do 02 de decembro; sen prexuizo
das actualizacions excepcionais de caricter anual que poida fixar a Comisién Interministerial de
Retribucidns.

Artigo 45. Comisiéns de servizo para cometidos especiais fora do Concello de Santiago.

Toda orde de comisién de servizo que tefia por obxecto cometidos especiais a desenvolver fora do
Concello de Santiago dard lugar ao resarcimento dos gastos orixinados cando asi se indique na
resolucién, acreditdndose aqueles e calculéndose os importes nos termos indicados no artigo
anterior. O seu cumprimento poderd acreditarse mediante o certificado emitido para o efecto polo
mesmo 6rgano que ordenou a comision,

As resoluciéns pola que se ordene a comision de servizos remitiranse unha vez ditadas ao
departamento de Persoal, que serd o encargado de tramitar o seu rexistro no libro de resoluciéns.

Artigo 46. Colaboracién dos empregados municipais na formacién e perfeccionamento do persoal
ao servizo das Administraciéns Publicas.

1. Os empregados do Concello de Santiago de Compostela poderan colaborar nas acciéns de
formacion e perfeccionamento incluidas no Plan de Formacién Continua propio, asi como nas
desenvolvidas polas demais Administraciéns Publicas, especialmente as relacionadas no artigo
2.1

2. Adita colaboracién estara excluida do réxime de incompatibilidades sempre que se r
seguintes limites:

a) O total de setenta e cinco horas de fermacién por ano natural;
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b) En ningln caso podera percibirse por ano natural, polo conxunto destas colaboraciéns, unha
cantidade superior ao 25 por 100 das retribuciéns anuais, excluidas as de caracter persoal
derivadas da antigilidade, que correspondan ao interesado polo seu posto de traballo no
Concello de Santiago de Compostela.

Sen prexuizo da colaboracién institucional que para a verificacién de tales extremos poda solicitar o
Concello de Santiago de Compostela, 0 empregado municipal deberd comunicar ao Servizo de
Persoal o inicio ou continuacién desta participacién, acompafiada de declaracién responsable
relativa aoc cumprimento de ambos os requisitos.

Artigo 47. Compensacién pola participacién no Plan de Formacién Continua municipal.

No suposto de colaboracién no desenvolvemento de acciéns formativas do Concello de Santiago de
Compostela, o empregado municipal poderd solicitar a compensacién horaria prevista no artigo
11.1.3 do Acorde Regulador — Convenio Colectivo (3 horas de xornada anual por hora de docencia
efectiva).
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DISPOSICIONS ADICIONAIS

DISPOSICION ADICIONAL PRIMEIRA. PRORROGA ORZAMENTARIA.

Se ao iniciar o exercicio econémico do ano 2016 non entrara en vigor o orzamento xeral
correspondente ¢ dito exercicio, considerarase automaticamente prorrogado o do ano anterior ata
o limite global maximo dos seus créditos iniciais.

A prérroga non afectard aos créditos para gastos correspondentes a servizos ou programas que
deban concluir no exercicio anterior, ou estean financiados con ingresos afectados que,
exclusivamente, fosen a percibirse no dito exercicio.

A determinacion das correspondentes aplicacions do orzamento xeral que non son susceptibles de
prérroga serd establecida por resolucién da Concelleria delegada de Facenda, logo do informe do
interventor.

Delégase no Concelleria delegada de Economia e Facenda a declaracién de créditos non dispofiibles
coa exclusiva finalidade de axustar os créditos iniciais do Orzamento prorrogado &s previsidns
contempladas no Proxecto do Orzamento Xeral pendente de aprobacion.

O orzamento prorrogado poderd ser obxecto de calquera das modificaciéns previstas na lei.

Aprobado o orzamento definitivo efectuaranse os axustes necesarios para dar cobertura &s
operacions efectuadas durante a vixencia do orzamento prorrogado.

DISPOSICION ADICINAL SEGUNDA. DOTACION ECONOMICA AOS GRUPOS POLITICOS MUNICIPAIS E
XUSTIFICACION.

Os grupos politicos percibirdn para o desenvolvemento das slas actividades unha dotacion mensual
de 450,00 euros por grupo e 450,00 euros por cada concelleiro pertencente aos mesmos. Deberan
presentar ao final do ano conta xustificativa dos gastos realizados e pagados, onde declararén que
ditos gastos foron destinados a gastos de funcionamento do grupo politico, debendo fiscalizarse
pola intervencién que cumpren os requisitos legais do artigo 73 da lei 7/1985 de que non se
destinaron “a@ pago de remuneraciéns de persoal de calquera tipo & servizo da corporacién ou &
adquisicion de bens que poidan constituir activos fixos de caracter patrimonial”.

DISPOSICION ADICIONAL TERCEIRA. BENS INVENTARIABLES.

Todo recofiecemento de obrigas con cargo ao Orzamento que signifique recepcién dun ben
inventariable, deberd ser notificado xunto coa documentacién que permita a identificacion do
mesmo, ao servizo de Patrimonio, a fin de proceder a alta no Inventario Municipal no prazo maximo
dunha semana desde a recepcién do ben no servizo xestor.
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DISPOSICION ADICIONAL CUARTA. PECHE DO EXERCICIO.

En relacion aos gastos, para o peche do exercicio se observard como norma xeral o disposto na
Orden EHA/4041/2004, de 23 de novembro, pola que se aproba o modelo normal de Contabilidade
Local, e nermas concordantes.

Adata limite paraa adxudicacién dos contratos cuxa execucién se realice no exercicio é o 11 de
decembro.

O inicio de expedientes de contratacién “tramitacién anticipada” non se suxeita a data de limite.

Os mandamentos de pago a xustificar teran a data limite de entrada na Intervencién xeral o dia 1
de decembro.

A documentacion relativa & xustificacién das subvenciéns tanto nominativas como as de concesién
en réxime de concorrencia competitiva, terd data limite de entrada na intervencién o dia 1 de
decembro,

As anteriores limitacidéns poderdn ser levantadas pola Concelleria delegada de Economia e Facenda,
previo informe motivado do centro xestor ¢6 conforme da Concelleria delegada da 4area
correspondente.

DISPOSICION ADICIONAL QUINTA. SALDOS DE DUBIDOSO COBRO.

O calculo do saldos de dubidoso cobro farase de acordo cos porcentaxes minimos do artigo 193 bis
do TRFL. Estes saldo poderan ser incrementados previa proposta motivado da intervencioén, cé visto
bo da Concelleria de Facenda, a cuxos efectos poderd requirir os informes que procedan da
tesoureria.

DISPOSICION ADICIONAL SEXTA. PERMUTA DE BENS INMOBLES.

As operaciéns de permuta de bens inmobles imputaranse ac Orzamento poloe seu importe integro,
tanto en relacién co gasto como co ingreso, procedéndose ao pago ou ingreso, no seu caso, do neto
da operacion e 4 formalizacidn das cantidades que resulten a compensar.

A fiscalizacion e contabilizacidon da imputacion ao orzamento tanto do ingreso como do gasto non
esixira outro acto administrativo que o acordo de alleamento, adoptado polo érgano competente, e
a efectiva proposta polo 6rgano xestor de recofiecemento e liquidacion do dereito e de aprobacién
e liquidacion do gasto e da sua respectiva obrigacién (documento ADO).

DISPOSICION ADICIONAL SETIMA. ESTADOS INTEGRADOS E CONSOLIDADOS,

En aplicacién do artigo 209.4 do Texto Refundido da Lei Reguladora das Facend
elaboraranse anualmente para achegar como documentacién complementaria da C
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estados integrados e consolidados das contas do Concello, Organismos Auténomos e Sociedades
Mercantis de capital total ou maioritariamente municipal.

A determinacién e definicion dos estados e contas a consolidar determinarase polafo Concelleira/o
delegada/o de Economia e Facenda a proposta da Intervencién Xeral.

DISPOSICION ADICIONAL OITAVA. AMORTIZACION DO INMOBILIZADO.

As cotas de Amortizacion do Inmobilizado determinanse con caracter xeral polo método de cota
fineal.

A dotacién anual & amortizacidn expresa a distribucién do valor contable activado durante a vida Gtil
estimada do inmobilizado.

Autorizase, a proposta da Intervencion Xeral, 4/ao Concelleira/o delegada/o de Economia e Facenda,
a modificar a vida Util dos bens que compofien o Inmobilizado Material e Inmaterial, tanto do
Concello como do seu Organismo Auténomos, ao obxecto de poder calcular a dotacién anual do
inmobilizado en funcién desta.

DISPOSICION ADICIONAL NOVENA. ANOTACIONS CONTABLES DERIVADAS DE UTILIZACION DE
SOPORTES ELECTRONICOS, INFORMATICOS OU TELEMATICOS.

En relacion co rexistro de operacions que haxan de ser contabilizadas no Sistema de Informacion
Contable do Concello de Santiago de Compostela a través da incorporacion de datos contidos en
soportes electronicos, informdticos ou telematicos, en aplicacién da Regra 89.2 b), da Orde
EHA/4041/2004, de 23 de novembro, pola que se aproba a Instrucién do Modelo Normal de
Contabilidade Local, a dilixencia de toma de razén 4 que se refire a Regra 91 da citada Instrucion,
substituirase polos correspondentes procesos de validacion no citado sistema acreditativos das
anotacidns contables producidas.

DISPOSICION ADICIONAL DECIMA. CONTRATACIONS LABORAIS TEMPORAIS E DE INTERINOS.

Aos efectos do control do gasto do capitulo i, todas as contratacidns laborais temporais e de
interinos, asi como as modificacidns en plantilla ou refacién de postos de traballo, deberan contar
coa autorizacion previa da Concelleria de Economia e Facenda, que emitirase a vista dos informe
proposta correspondentes cando proceda.

DISPOSICION ADICIONAL UNDECIMA. INNOVACIONS TECNOLOXICAS.

Todos os procesos tecnoldxicos ou informaticos, asi como a instalacion de aplicacién informéticas,
que afecten 4 concelleria de Economia e Facenda, antes do seu inicio, deberdn contar coa
autorizacion previa do/a titular da concelleria de Economia e Facenda, previo info

funcionarios  titulares dos postos de traballo responsables dos procedementg : !
especialmente cando afecte a funcidns reservadas.
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DISPOSICION ADICIONAL DUODECIMA. OPERACIONS DE ENDEBEDAMENTO.

As operacions de endebedamento a longo e a curto prazo das Entidades Publicas
Empresariais, das Sociedades Mercantis de capital integramente municipal, asi como das
Sociedades de Economia Mixta, Auditorio de Galicia e fundaciéns referidas no artigo 3
destas bases, seran obxecto de aprobacién pola Xunta de Goberno da Cidade de
Santiago de Compostela.

DISPOSICIONS FINAIS

DISPOSICION FINAL PRIMEIRA. LEXISLACION SUPLETORIA.

No non previsto nas presentes Bases estarase ao disposto na vixente lexislacién local, na Lei Xeral
Orzamentaria, na Lei 58/2003, de 17 de decembro, Xerai Tributaria e demais normas da
Administracion Xeral do Estado que sexan aplicables.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA. INTERPRETACION, DESENVOLVEMENTO E APLICACION DAS BASES
DE EXECUCION.,

Autorizase ao/a titular da Concelleria delegada de Economia e Facenda a interpretar as presentes
Bases e adoptar cantas resoluciéns considere necesarias en orde ao desenvolvemento e aplicacidn
das mesmas.

DISPOSICION FINAL TERCEIRA. OBRIGAS DE SUBMINISTRO DA INFORMACION PREVISTAS NA LO
2/2012 DE EOSF.

En virtude do principio de transparencia que ten que presidir as refacions entre Administracidns
Piblicas que garante confianza no correcto funcionamento do sector publico, remitirase a
informacién que regula a Orde HAP/2105/2012, de 1 de outubro, pola que se desenrolan as obrigas
de subministro de informacién previstas na LOEPSF 2/2012, coa periodicidade e mediante os
procedementos previstos na mesma.

/ N
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ANEXO |. INSTRUCIONS PARA A TRAMITACION DESCENTRALIZADA DAS PROPOSTAS DE GASTO.

Para dar maiores facilidades aos centros xestores, para poder axilizar 0 proceso e acadar unha
mellor xestion, avanzase na ferramenta, de xeito que, polos centros xestores, realizarase un PRE-AD
nos casos dos contratos menores con adxudicatario, documento mdis axeitado que o PRE-RC
cando dispofien dos datos do provedor, manténdose o PRE-RC para as propostas de gasto sen
adxudicatario.

Asi mesmo, cdmbiase o modelo de proposta de gasto dos contratos maiores, para reducir
burocracia administrativa aos centros xestores que unicamente terdn que envia-lo PRE-RC a
Contratacidn, sen proposta de gasto que o acompafie {eliminase polo tanto o modelo 1 de
proposta de gasto).

ESQUEMA XERAL ACTUAL:

DOCUMENTO | PROPOSTA MODELO
TIPO GASTO CONTABLE DE GASTO | PROPOSTA GASTO ENVIAR A

CONTRATOS
MAIORES PRE-RC NON NON CONTRATACION

CONTRATOS
MENORES CON
ADXUDICATARIO PRE-AD Sl MODELO N22 INTERVENCION

GASTOS
XENERICOS E
IMPORTE
ESTIMADO PRE-RC S| MODELO N23 INTERVENCION

TIPOS DE GASTO:

1.- CONTRATO MAIOR: Aqueles que superan o limite de 18.000 euros e 50.000 euros para obras (IVE
non engadido), ou aqueles que non o superan pero que por determinadas causas, decidese tramitar
por procedemento do contrato maior: negociado, aberto...).

1.A ¢Que aperacion debo contabilizar na aplicacién contable sicalwin?
Deberase gravar a operacién PRE-RC co cddigo 100, sen indicar en ningiin caso o adxudicatario.

Deberase cubri-lo campo PROXECTO, cando o gasto sexa dos capitulos 6 e 7 de gastos, e se trate dun
investimento que forme parte do Anexc de Investimentos do exercicio 2016,

1.B ¢ Que modelo de proposta debo achegar xunto co documento contable?

Ningunha
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1.C ¢ A onde tefio que envia-la documentacién e a operacién contable?

A través da aplicacion contable SICALWIN, a operacién PRE-RC deberase tramitar con F5 “Envio a
contratacion”,

En soporte papel enviarase copia do documento contable PRE-RC a Contratacion.

2.- CONTRATO MENOR CON ADXUDICATARIO (non superan o limite de 18.000 euros e 50.000
euros para obras, IVE non engadido).

2.A ¢Que operacion debo contabilizar na aplicacién contable sicalwin?
Deberase gravar a operacion PRE-AD co cddigo 220.

Deberase cubri-lo campo PROXECTO, cando o gasto sexa dos capitulos 6 e 7 de gastos, e se trate dun
investimento que forme parte do Anexo de Investimentos do exercicio 2016.

2.B ¢ Que modelo de proposta debo achegar xunto co documento contable?
Deberase achegar o modelo n22, dispofiible na intranet.
Neste modelo n22 deberanse cubrir con caracter obrigatorio os seguintes campos:

- CENTRO XESTOR

- NUMERO DO PRE-AD

- CONCELLEIRO

- EXERCICIO

- APLICACION ORZAMENTARIA
- PROXECTO DE GASTO

- IMPORTE

- DATA

- DESCRICION DO GASTO

- SEE O CASO, SINALAR QUE:

O ACHEGASE QRZAMENTO/S. NO CASO DOS CONTRATOS DE QOBRAS, INDICARASE O DETALLE DAS DISTINTAS UNIDADES DE OBRA.

o] ACHEGASE PROXECTO DE OBRAS QUE DEFINE CON PRECISION O OBXECTD DO CONTRATO. {NGS CONTRATOS DE OBRAS SERA
NECESARIO A PREVIA ELABORACION DO CORRESPONDENTE PROXECTO CANDO NORMAS ESPECIFICAS AST O REQUIRAN).

8] {CANDO NON SE ACHEGUE PROXECTO, INDICARASE QUE “NON SERA NECESARIO ACHEGAR PROXECTC DE OBRAS POR NON
EXISTIR NORMAS ESPECIFICAS QUE AS[ O PRECISAN AQ AMPARO DO DISPOSTO NO ARTIGO 111 DA LEI DE CONTRATOS”, COA
SINATURA DO ARQUITECTO AQ MARXE DA MESMA.”
o) “NON SE ACHEGA INFORME DE SUPERVISION POR NON AFECTAR O TRABALLO A ESTABILIDADE, SEGURIDADE OL ESTANQUIDADE
DA OBRA”.
NOTA: AS CASILLAS EN NEGRINA ESIXEN SINATURA DO/A RESPONSABLE TECNICO MUNICIPAL,

- ADXUDICATARIO (NOME, CIF-DNI, ENDEREZO, CODIGO POSTAL, POBOACION).
- DATA E SINATURAS DO CONCELLEIRO/A E RESPONSABLE ADMINISTRATIVO DQ-CENTRO.
XESTOR.
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2.C ¢ A onde tefio que envia-la documentacin e a operacién contable?

A través da aplicacién contable SICALWIN, a operacién PRE-AD deberase tramitar con F5 “Envio a
intervencién”.

En soporte pape! enviarase copia do documento contable PRE-AD, e a proposta de gasto {modelo
n?2), a intervencion.

3.- GASTOS XENERICOS, QUE PODEN SER DE VARIOS TiPOS:

- GASTO XENERICO DE CONTIA INFERIOR OU IGUAL A 3000 EUROS (sen proposta de
adxudicatario}.

- GASTO XENERICO DE CONTIA SUPERIOR A 3000 EUROS .

Para casos especificos nos que sexa necesario reserva-lo crédito nunha partida, e superen o limite
dos 3.000 euros.

3.A é{Que operacion debo contabilizar na aplicacién contable sicalwin?

Deberase gravar a operaciéon PRE-RC co codigo 100, sen indicar en ninglin caso o adxudicatario.
3.B ¢ Que modelo de proposta debo achegar xunto co documento contable?

Deberase achegar o modelo n?3, dispoiible na intranet.

Neste modelo n23 deberanse cubrir con caracter obrigatorio os seguintes campos:

- CENTRO XESTOR

- NUMEROC DO PRE-RC

- CONCELLEIRO

- EXERCICIO

- APLICACION ORZAMENTARIA

- IMPORTE ESTIMADO.

- DATA

- DESCRICION XENERICA DO GASTO

3.C ¢ A onde teiio que envia-la documentacion e a operacién contable?

A través da aplicacion contable SICALWIN, a operacién PRE-RC deberase tramitar con F5 “Envio a
intervencion”.

En soporte papel enviarase copia do documento contable PRE-RC e a proposta de gast
n23}, a Intervencion.

nodelo
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BASES EXECUCION ORZAMENTO ______

NORMAS XERAIS:

1. Todas as propostas de gasto deberan estar asinadas, segundo o disposto no artigo 23 das

BEO, polo maximo responsable administrativo do centro xestor (director de area, se o
houbese, xefe do servizo ou guen o substitiia), nos termos do artigo 175 do ROF e do
Regulamento organico deste Concello.

As propostas de gasto de contia inferior ou igual a 3.000 euros poderan ter caracter xenérico
cando non sexa posible concretar os distintos gastos que se van realizar no momento de
presentalas.

Malia o anterior, para a xestién dos gastos inferiores ou iguais a 3000 euros, poderan
tramitarse as facturas sen a retencion de crédito previa {(artigo 23.2 das BEQ).

As propostas de gasto (modelos 2 e 3), debidamente cubertas seran enviadas a Intervencion
municipal, e, unha vez fiscalizadas podera suceder que:

a) Tefan que anularse por non seren correctas. Neste caso devolveranse ao centro xestor
para que anule a proposta e cumprimente, no seu caso unha nova.

b) De tratarse dun erro emendable, devolveranse ao centro xestor para a stia correccion,

NOTA: Coas propostas de gasto devoltas achegarase documento contable PRE-RC ou
PRE-AD devoito. Na bandexa de entrada do programa contable SICALWIN de cada centro
xestor apareceran os documentos contables devoltos e os motivos polos que se devolve
para que o centro xestor proceda a solucionalas).

c} De seren correctas, contabilizaranse en enviaranse aos centros xestores os documentos
definitivos RC ou AD.

Os centros xestores deberdn comunicar o niimero de documento contable RC/AD definitivos
emitidos por Intervencion aocs provedores no momento do encargo de gasto co fin de que as
facturas o incluan.

Unha vez confarmada(s} a(s) factura{s} polo centro xestor, procederase a sua tramitacion
noutro expediente administrativo, segundo instrucidns dadas na Circular de tramitacién das
Actas de conformidade que estd actualmente na intranet a disposicidn dos centros xestores
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- EXECUCIONORZAMENTO _________

ANEXO II. INSTRUCIONS PARA A TRAMITACION DAS FACTURAS.

INSTRUCIONS DA INTERVENCION XERAL PARA A TRAMITACION DO EXPEDIENTE DE APROBACION
DAS FACTURAS

Estas instrucions estardn en vigor até a implantacién do expediente electrénico, acompafado de
firma electrénica.

RESUMO:

O centro xestor deberd remitir ao departamento de Intervencidn a Acta de conformidade ou
de devolucién da factura no prazo de 5 dias dende a recepcién polo usuario do Centro Xestor
do correo electrénico coa factura escanada ou tefia recibido a factura electrénica a través da
aplicacién SICALWIN. O usuario é o asignado no expediente de descentralizacion do gasto.

1.- No caso de que as facturas non veflan pola canle da factura electrénica, serdn escanadas no
departamento de Intervencidn e remitidas ao correo electrdnico do usuario do centro xestor.

O usuario ten a obriga de abrir o seu correo electrénico tédolos dias e informar ao seu superior as
stias ausencias para que este propofia o reenvio dos correos ao persoal que o substitia nesta tarefa.

No caso de que as facturas se incorporen de forma automatica como factura electrénica a través do
Punto Xeral de entrada da Administracién Xeral do Estado na nosa aplicacion contable SICALWIN, o
usuario de cada centro xestor terd que descargala da aplicacién contable e tramitar a
correspondente acta de conformidade ou de devolucion da factura.

A intervencién propord & Concellaria de Economia e Facenda a devolucién ao provedor das facturas
que non rednan os requisitos formais recollidos no Real Decreto 1619/2012, do 30 novembro, polo
que se aproba o Regulamento que regula as obrigas de facturacion V.

2.- O Centro Xestor cumprimentara o documento correspondente de acta de conformidade ou de
devolucién da factura. Debe cumprimentar todolos apartados do documento, incluida a
denominacion do posto e 0 nome completo dos asinantes.

3.- O Centro Xestor remitird o documento debidamente cumprimentado e asinado en soporte papel,
no prazo maxime de 5 dias desde a recepcién do correo electrénico, declardndose a estes efectos o
caracter de urxencia do expediente, por esixencia da Llei Organica 2/2001 de Estabilidade e
Sustentabilidade, da Lei 15/2010 de Morosidade e do Texto Refundido da Lei de Contratos do Sector
Publico, aprobado por RD Lexislativo 3/2011.

4.- O Centro Xestor deberd cumprimentar algin dos seguintes MODELOS que se achegan a estas
instrucions:

Modelo 01. Acta de recepcién de conformidade (Ordinaria).

Cando a factura obedeza a un gasto xestionado polo procedemento adecuado e a obra, servizo,
subministracidon ou prestacién en xeral sexa de conformidade, en tédolos seus aspectos do
solicitado.

Asemade cando se trate dun gasto debidamente comprometido no exercicio anterior, nos termas de..
art. 26.2.b) do RD 500/1930.
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As facturas e certificaciéns de obras de mais de 50.000 euros, IVE excluido, deberdn acompafiarse da
acta de recepcién asinada polos responsables e pola intervencién, en aplicacién da Base de
execucion do orzamento 26.3.

0 acordo de recofiecemento da obrigacién é competencia da Concellaria delegada de Economia e
Facenda.

Modeio 02. Acta de recepcion de conformidade para ser aprobada pola Xunta de Goberno Local.

- Facturas que non estean amparadas polo expediente administrativo de contratacion adecuado. E
de aplicacion a Base de execucion 28.

- Facturas correspondentes a prestacions realizadas en exercicios anteriores.

En todo caso serd competencia da Xunta de Goberno Local sempre gue exista crédito adecuado e
suficiente.

Modelo 03. Acta de recepcion de conformidade para ser aprobado polo Pleno.

Para os casos enumerados no apartado B, cando non exista crédito adecuado e suficiente ou cando
o gasto sexa de competencia do Pleno.

Modelo 04. Acta de devolucion da factura.

- Para os casos nos que a factura non se corresponda coa prestacién efectuada, cos prezos
acordados, por inconcrecién ou indefinicién do concepto da factura, exista algunha deficiencia legal
na factura ou por calquera outro motivo polo que non pode conformarse a factura.

- Deberd motivarse detallada e xustificadamente o motivo da devolucion.
™ NOTA: Requisitos das facturas (entre outros):

- Debe empezar a esixirse ao provedor que indigue na factura o nlimero de RC efou o centro
xestor solicitante. Cando transcorra un tempo prudencial, procederd a devolverse as facturas que
non cumpran o anterior.

- 0 concepto da factura debe ser suficientemente descritivo da prestacidn efectuada. Cando
se tata de cbras menores que non esixan proxecto de gasto, debera indicar as unidades de obra e
previos facturados conforme ao orzamento presentado.
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Organica

ANEXO Iil. CLASIFICACION ORGANICA

Descricion

010
020
pa
040

g
060
070

090
100

ALCALDIA
POLITICAS SOCIAIS, DIVERSIDADE E SAUDE

ESPAZOS CIDADANS, DEREITO A VIVENDA E MOBILIDADE

" MEDIO AMBIENTE E CONVIVENCIA

IGUALDADE, DESENVOLVEMENTO ECONOMICO E TURISMO

EDUCACION E CIDADANIA
'MOCIDADE, DEPORTE E BENESTAR ANIMAL
'MEDIO RURAL E EQUILIBRIO TERRITORIAL






